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V Manuali na vyhodnotenie a vyuctovanie projektov v Grantovom programe
KULTURA Nadacie mesta Bratislavy (dalej len ,Nadacia“) najdete informacie,
ktoré vam pomozu spravne vypracovat vyuctovanie poskytnutej dotacie.

Ako vyuctovat poskytnutu dotaciu?

Nezuctovanie dotacie, porusenie stanovenych podmienok a sankcie
Pouzitie Casti dotacie / vratenie celej dotacie

Opravnené rozpoctové polozky

Neopravnené vydavky

Doklady potrebné k vyuctovaniu

Spolufinancovanie

Prezentacia nadacie

Akceptovanie vyuctovania
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1. AKO VYUCTOVAT POSKYTNUTU DOTACIU?

Prijemca je povinny odoslat Nadacii vyuctovanie poskytnutej dotacie
prostrednictvom elektronického systému e-grant - ¢ast Zaverec¢na sprava, ktoru
po odoslani formulara vytlaci vo verzii pre tlag, a tuto podpiSe a odosle postou do
60 dni po ukonceni projektu, na ktory bola dotacia poskytnuta, najneskor vsak
do10.01.2024. V pripade, ak bol projekt ukonéeny v termine, kedy eSte nebola v e-
grante dostupna zaverecna sprava (vyuctovanie), termin na vyuctovanie je do 60
dni po spristupneni tejto zaverecnej spravy, pricom najneskér do 10.01.2024.

VSetky kdpie originalov uctovnych dokladov (faktury, zmluvy, pokladni¢né bloky
atd.) prijemca predklada len v tlatenej podobe a nenahrava ich do systému. VSetky
doklady, ktoré prijemca predklada musia byt zaslané celé, jasne viditelné, pricom
sanesmu prekryvat inymi dokladmi. Do e-systému sa uvadza len zoznam
uctovnych poloziek v rovnomennej tabulke, ktora sa v Zaverelnej sprave
nachadza v ¢asti Finan¢na sprava.

Prijemca je zaroven povinny archivovat spolu s kopiou odoslanej zaverecnej
spravy vsSetky origindly odovzdanych uctovnych dokladov tykajuce sa
poskytnutej dotacie najmenej 10 rokov, ktoré musia byt jasne oznacené
aroztriedené podla Ccislovania uvedeného v ZavereCnej sprave pre pripad
dodatocnej, resp. spatnej kontroly.

Informacie uvedené v Ziadosti o dotaciu su v elektronickom systéme do Zaverecnej
spravy natiahnuté automaticky, ¢o znamena, Ze prijemca v Zaverecnej sprave uz
vyhodnocuje a vyuctovava to, na €o v ziadosti Ziadal dotaciu. V pripade konkrétnej
zmeny v rozpocte alebo zmeny v harmonograme su potrebné udaje v Zaverecnej
sprave upravit, pricom prijemca tieto Udaje mdze upravit len vtedy, ak tomu
predchadzalo samotné schvalenie koordinatorkou programu. Ziadosti o zmenu
v rozpocte &i v harmonograme nemusia vzdy znamenat automatické schvalenie,
preto odpori¢ame po odoslani Ziadosti pockat na vyjadrenie, ¢i ziadost bola
schvdlend alebo zamietnutd. V pripade zamietnutia je potrebné dodrzat
harmonogram, resp. rozpocet, ktory bol uvedeny v Ziadosti.

Cerpanie dotacie alebo spatné uplatnenie ndkladov z doticie musia byt
zrealizované v kalendarnom roku, v ktorom bola poskytnuta dotacia, pricom jeho
Cerpanie musi byt v sulade suvedenym harmonogramom a rozpisom aktivit
v Ziadosti.
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V Zaverecnej sprave je potrebné vyplnit nasledujlce casti:

e Predkladatel

e Vecné vyuctovanie

e Financ¢na sprava

e \ystupy

e Vyhodnotenie programu
o Cestné vyhlasenie

Zasielané vyuctovanie musi byt podpisané Statutarnym zastupcom organizacie /
prijemcom dotacie a doru¢ené na adresu Nadacie, pricom na obalke je potrebné
uviest prislusny program a ¢islo zmluvy. O dodrzani terminu vyuctovania
rozhoduje datum odoslania (v pripade zaslania vyuc¢tovania, je potrebné preukazat
datum zaslania — potvrdenie o prevzati zasielky, poStova peciatka na obalke) alebo
datum uvedeny na peciatke podatel'ne Magistratu hlavného mesta (v pripade
osobného dorucéenia), ktory nesmie byt neskdr ako 10.01.2024.

Vyuctovanie zaslané e-mailom, resp. len prostrednictvom odoslania zaverec¢nej
spravy cez e-grant bez fyzického odoslania spravy a u¢tovnych dokladov nebude
akceptované a bude povazované za neodoslané. Za riadne zaslané vyuctovanie je
povazované to, ktoré bude odoslané prostr. e-grantu a sic¢asnei zaslané / podané
vo fyzickej podobe, obe v termine do 10.01.2024 (vratane) spolu so vSetkymi
uctovnymi dokladmi uvedenymi v Zaverecnej sprave.

Ak v ¢ase vyuctovania (do 10.01.2024) prijimatel dotacie nedisponuje bankovym
vypisom za december 2023, je potrebné tento vypis riadne oznac¢eny dodatocCne
zaslat emailom koordinatorke grantového programu do konca januara 2024.

Upozoriujeme, ze v pripadoch, kedy nebude vyuctovanie doruc¢ené do Nadacie v
pozadovanej lehote / vObec, budeme od prijemcov dotacie vyzadovat
zdokladovanie zaslania vyuctovania. Preukdzat sa bude potrebné potvrdenym
podacim listkom, potvrdenim od prepravcu, prip. potvrdenim kdpie z podatelne
magistratu. Z tohto doévodu odporuc¢ame posielat vyuctovanie doporucene s
riadnym potvrdenim odoslania.
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2. NEZUCTOVANIE DOTACIE, PORUSENIE STANOVENYCH PODMIENOK A
SANKCIE

V pripade, ak ziadatel"
e nevykona vyuctovanie poskytnutej dotacie v€as alebo v sulade s podmienkami
stanovenymi v zmluve
e nevrati do stanoveného terminu nevycerpanu dotdciu alebo jej ¢ast
e neodstrani nezrovnalosti vyuctovania dotacie ani v dodatoCnej lehote na
zaklade vyzvy Nadacie
nebude mozZné poskytnut Ziadatel'ovi dotaciu, pricom toto obmedzenie sa vztahuje
na dva rozpoctové roky nasledujuce po vykonani finan¢nej kontroly.

Dotaciu nebude tiez mozné poskytnut ziadatelovi v nasledujicom rozpoctovom roku
v pripade, ak pouzil dotaciu v rozpore so stanovenym ucelom alebo so zmluvne
stanovenymi podmienkami.

3. POUZITIE CASTIDOTACIE / VRATENIE CELEJ DOTACIE

Prijemca je povinny nevycCerpané finanéné prostriedky vratit najneskér ku dru
odoslania elektronického formuldara zuctovania a Zaverelnej spravy o realizacii
projektu na ucet Nadacie: SK77 0900 0000 0051 6625 9066 (transparentny ucet).
Ako Variabilny symbol je potrebné uviest ¢islo zmluvy a do informacie pre prijemcu
uviest ,GP Kultura - Tvorba a uvedenie diela / Kulturne podujatia / Kultirne priestory
| Rozvoj kapacit organizacii — prijemcu dotacie (napr. GP Kultira - Tvorba a uvedenie
diela — meno prijemcu dotacie uvedeného v zmluve). Zaroven je prijemca povinny
zaslat e-mailom koordinatorke grantového programu a sucasne i na
nadacia@bratislava.sk bankovy vypis / potvrdenie, ktoré dokladuje vratenie
dotacie / jej Casti, kde do predmetu e-mailu uvedie vratenie dotacie / Casti dotacie.
V pripade, ak prijemca vracia len ¢ast dotacie, je potrebné, aby k odoslanej
zaverecnej sprave spolu s u¢tovnymi dokladmi priloZil aj tento doklad o vrateni Casti
dotacie.

V pripade, ak prijemca vracia cell dotaciu, zavereénlU spravu nevypifia ani
neodosiela, taktiez informuje koordinatorku grantového programu na jej email a
sucasne i na email nadacia@bratislava.sk, kde uvedie nazov grantového programu,
prislusnu oblast, nazov projektu a doévod vratenia dotacie spolu s priloZzenym
potvrdenim o vrateni dotacie.

POZOR: Pri vrateni dotacie/ jej Casti podla podpisanej zmluvy o poskytnuti dotacie sa
za den vratenia finanénych prostriedkov na ucet nadacie povazuje den ich pripisania
na ucet, o znamena, ze dotacia musi byt vratend na ucte nadacie do 60 dni po
ukonceni projektu, najneskor do 10.01.2024.


https://www.transparentneucty.sk/#/ucet/SK7709000000005166259066
mailto:nadacia@bratislava.sk
mailto:nadacia@bratislava.sk
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4. OPRAVNENE ROZPOCTOVE POLOZKY

Rozpocltové polozky sluzia na kategorizovanie nakladov, finanéné zaramcovanie
projektu, ale taktiez uréuju doklady, ktoré je nutné dolozit, aby boli tieto polozky
akceptované.

Rozpodctové polozky a ich Specifikacia su schvalované ako sucast ziadosti grantového
programu, po schvaleni dotacie je ich potrebné dodrzat.

V priebehu realizacie projektu moéze prijemca uskutocnit presuny finanénych
prostriedkov medzi polozkami rozpo&tu maximalne do vysky 20 % z kazdej polozky
rozpoctu bez toho, aby musel Ziadat o tuto zmenu.

V pripade potreby presunu finanénych prostriedkov medzi polozkami rozpoc¢tu nad
20% je vSak uz o tuto zmenu potrebné poziadat cez e-grant prostrednictvom Ziadosti
o zmenu Vv rozpocte, ktoru je potrebné zaslat esSte pred pozadovanou zmenou,
najneskor vSak do 30.11.2023. Prijaté ziadosti 0 zmenu mozu byt schvalené iba
v riadne odovodnenych pripadoch, pricom na ich schvalenie je potrebné pockat,
nakolko to, ze zZiadatel o tuto zmenu poziada, neznamena ze mu bude automaticky
schvalena a moze sa stat, Ze bude zamietnuta.

V pripade potreby je mozné poziadat o zmenu harmonogramu taktiez cez e-grant,
pricom je potrebné zaslat samotnu Ziadost o zmenu harmonogramu este pred
pozadovanou zmenou, taktiez najneskor do 30.11.2023. V pripade, ak projekt bol
ukonéeny este pred podpisom zmluvy, o tuto zmenu je potrebné pozZiadat a taktiez
mat ju schvalenu najneskor do terminu odoslania zavere¢nej spravy v e-grante.

ROZPOCTOVE POLOZKY

Autorské honorare, personalne naklady a sluzby priamo suvisiace s realizaciou
projektu (skupina rozpoctovych poloziek):

Autorské honorare a personalne naklady — zmluvy, dohody o spolupraci/ o vykonani
prace, v ramci ktorej sa vykonavaju prace suvisiace s projektom. Zmluvy musia
obsahovat termin, predmet prace, odmenu za vykonanu pracu ako aj cisla
bankovych u¢tov medzi zmluvnymi stranami. Musia obsahovat prislusny zakon,
prostrednictvom ktorého je zmluva uzatvorena. Pri autorskych honoraroch je
prvotnym dokladom predloZzena zmluva podpisana obomi stranami alebo faktura.
Pri personalnych nakladoch je prvotnym dokladom predloZzena zmluva podpisana
obomi stranami.

Opravnenym nakladom je len ¢isto vyplateny honorar osobe, ktora je zazmluvnena
(suma vyplatena na ucet). Zdravotné, socialne a danoveé odvody ako aj zmluvy na
trvaly pracovny pomer nie st opravnenymi nakladmi, s vynimkou oblasti Kulturne
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priestory a Rozvoj kapacit organizacii.

Za obsah predlozenych dokladov k zu¢tovaniu zodpoveda prijemca dotacie. Nadacia
vzory jednotlivych zmliv neposkytuje.

Sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu — ide o dodavatelské sluzby,
previazané vyluéne s ucelom projektovych aktivit, pricom tato polozka je
naviazana na sluzbu, teda je potrebné dolozit fakturu a doklad o zaplateni.
Prvotnym dokladom v tejto polozke su faktury (nie zmluvy).

Prevadzkové naklady- su opravnenou rozpoctovou polozkou iba v oblasti
Kulturne priestory a Rozvoj kapacit organizacii — kde su mzdy a odvody opravnené
naklady na rozdiel od inych oblasti tejto grantovej vyzvy. Vydavky mézu byt na
prevadzku kancelérie / priestoru, telekomunikaéné sluzby. U&tovnymi dokladmi st v
tomto pripade faktury a / alebo zmluvy sluziace na prevadzku priestoru. Tu sa
dokladaju dohody o vykonani prace alebo pracovné zmluvy a su¢asne vyplatné listky
| pasky.

Cestovné a prepravné naklady - slUzia na prepravu nakladu, tovaru, cestu osdb,
umelcov a pod., pricom pohonné hmoty nie su opravnenou polozkou v tomto
grantovom programe. MoZné je zakupit si cestovny listok, letenku, zaobstarat
prepravu tovaru, materialu, pricom je potrebné, aby tato cesta / preprava bola
zdokladovana , Ze suvisela s projektom uvedenym v zmluve. Predklada sa doklad
o uhrade, doklad o vyske cestovného prostrednictvom verejnej dopravy, suvis cesty,
prepravy s projektom. Prvotnym dokladom moéze byt faktura / cestovny listok /
letenka. Pre UcCely pracovnej cesty je potrebné predlozit aj cestovny prikaz.

Ubytovanie realizatorov, ucinkujucich, u¢astnikov projektovych aktivit a pod., pric¢om
musi byt jasne identifikovatelny ich vztah k projektu. Pri ubytovani sa predkladaju
mena ubytovanych, ako suvisia s projektom, napr. vystup umelca prostr. uzatvorenej
zmluvy, pricom je potrebné dolozit prvotny idruhotny doklad (fakturu a doklad
o zaplateni).

Prenajom priestorov narealizaciu projektu - saly, vystavneé priestory, ateliéry a pod.
a iné verejnosti pristupné miesta, pricom je potrebné dolozit prvotny i druhotny
doklad a suvis s projektom uvedenym v zmluve.

Prenajom techniky a technickych prostriedkov nevyhnutnych pre ucely projektu
dolozeny prvotnym i druhotnym dokladom (napr. faktura, zmluva, doklad o zaplateni,
dodaci list).

Propagacia a s tym suvisiace sluzby - polygrafické prace a pod., vyroba pozvanok,
letakov, plagatov, katalégov, dokumentov z podujati, fotodokumentacie, potrebnych
pre realizaciu projektu, pricom je potrebné dolozit fakturu, doklad o zaplateni, dodaci
list.

Iné vydavky - vydavky na organizaciu a zabezpecenie realizacie projektu. Tieto
7
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vydavky mozu pokryvat kancelarske potreby a iny spotrebny material uréeny vyluéne
na ucely projektovych aktivit. Ide o vydavky, ktoré su skutoCne vynalozené a
preukazatelné pocas realizacie projektu vo forme nakladov alebo vydavkov, pricom
je potrebné dolozit doklad o uhrade, blo¢ky, faktury, a pod.

5. NEOPRAVNENE VYDAVKY

SU to uhrady zavazkov z predchadzajucich rozpocltovych rokov, refundacia
vydavkov uhradenych v predchadzajicich rozpocétovych rokoch, splacanie Uverov,
prislusnymi uétovnymi dokladmi, pokuty a penadle, vydavky vzniknuté mimo doby
trvania projektu, vydavky definované vo vyzve ako neopravnené, vydavky
nevztahujlce sa na schvaleny projekt, vydavky, ktoré su zo strany prijemcu dotacie
nedostato¢ne odovodnené, alebo nedostatocne preukazané.

= neSpecifikované vydavky, ktoré nemaju priame prepojenie na aktivity projektu,

= pohonné hmoty,

»= prevadzkové naklady Ziadatela (zmluvy na trvaly pracovny pomer) s vynimkou
oblasti Kulturne priestory, Rozvoj kapacit organizacii

= alkoholické napoje (vratane nealkoholické piva, ktoré je v potravinovom kddexe
klasifikované ako alkoholicky napoj),

» tabakové vyrobky

6. DOKLADY POTREBNE K VYUCTOVANIU

Finanéné vyuctovanie poskytnutej dotdcie musi byt vypracované v sulade
s podpisanou Zmluvou o poskytnuti dotacie, stymto manudlom, zakonom o
uctovnictve, s predlozenim pisomného prehladu a Citatelnych fotokdpii originalu
dokladov (vratane fotokodpii originalu riadne oznacenych uctovnych dokladov)
preukazujucich pouzitie dotacie. Prijemca dotacie v ¢estnom prehlaseni, ktoré je
suCastou zaverelnej spravy v e-grante Cestne prehlasuje, ze koépie uctovnych
dokladov su zhodné s originalmi uc¢tovnych dokladov. VSetky uc¢tovné doklady musia
byt predloZené tak, aby boli jasne viditelné, celé, bez prekrytia inych podkladov.

Uznatel'né uctovné doklady su len tie doklady, ktoré suvisia s projektom uvedenym
v zmluve, su jasne adostatoéne preukazatelné azaroven suvisia s polozkami
uvedenymi v Ziadosti. Prvotné i druhotné doklady musia byt predloZené sucasne.

Prvotné doklady:
a) zmluvy, dohody (napr. honorare, prenajmy). Zmluvy na trvaly pracovny
pomer nie su opravnenym vydavkom, s vynimkou v oblasti Kulturne priestory
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a Rozvoj kapacit organizacii. Taktiez nie su opravnenym vydavkom ani
zdravotné, socialne, darfiové odvody s vynimkou oblasti Kulturne priestory
a Rozvoj kapacit organizacii
b) faktury - ak nie je jasne uvedeny predmet je potrebné dolozit aj objednavku
| dodaci list
c) pokladni¢né doklady, blo¢ky od nakupov preukazujuce nakup
d) v pripade posStovného Ci platby dobierky - potvrdenie posty resp. -
prepravnej spolo¢nosti o vykonanej platbe resp. uhrade dobierky.
V pripade nemoznosti overit hospodarnost vynalozenych prostriedkov na zaklade
predlozenych uctovnych dokladov si Nadacia vyziada dodato¢né podklady
preukazujuce hospodarnost vyuzitej dotacie (napr. objedndvka, dodaci list,
cestovny prikaz).

Druhotné doklady:

a) Pri bezhotovostnej platbe je potrebné dolozit bankovy vypis vystaveny
bankovou institiciou sluziaci pre pravny ucel. Odporu¢ame vo vypise
oznadit platby tykajuce sa vyuctovania a ostatné transakcie zakryt. Prikaz na
uhradu, detail transakcie a vypis, ktory je uréeny len pre informativne ucely,
nie je mozné akceptovat.

b) Priplatbe v hotovosti:

1. Za tovar - je potrebné predlozit vydavkovy pokladniény doklad podpisany
osobou, ktora hotovost prijala (prvotnym dokladom je v tomto pripade blok,
faktura)

2. Za sluzby / dielo je potrebné predlozit vydavkovy pokladni¢ény doklad
(vydanie hotovosti, ktora platbu realizuje) a zaroven predlozZit aj prijmovy
pokladni¢ny doklad vystaveny a podpisany osobou, ktora hotovost prijala -
zhotovitel diela/ dodavatel sluzieb (prvotnym dokladom je v tomto pripade
zmluva / faktura)

Prvotné a druhotné doklady uvedené k jednotlivym poloZkam

PoloZka Prvotny doklad Druhotny doklad

autorské honorare zmluva alebo faktura bankovy vypis v pripade
bezhotovostnej platby, v pripade

persondlne naklady zmluva Uhrady v hotovosti pokladni¢né
doklady

sluzby priamo suvisiace s realizdciou | faktura bankovy vypis v pripade

projektu bezhotovostnej platby, v pripade
Uhrady v hotovosti pokladni¢né
doklady

prevadzkové naklady zmluva alebo faktura bankovy vypis v pripade
bezhotovostnej platby, v pripade
Uhrady v hotovosti pokladni¢né
doklady

prenajom priestorov na realizaciu zmluva alebo faktura bankovy vypis v pripade

projektu bezhotovostnej platby, v pripade
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Uhrady v hotovosti pokladni¢né

doklady

prendjom techniky a technickych zmluva alebo faktura bankovy vypis v pripade

prostriedkov bezhotovostnej platby, v pripade
Uhrady v hotovosti pokladni¢né
doklady

propagacia a s tym suvisiace sluzby zmluva alebo faktura bankovy vypis v pripade

bezhotovostnej platby, v pripade
Uhrady v hotovosti pokladni¢né

doklady
Ubytovanie faktdra alebo pokladni¢ny bankovy vypis v pripade
doklad bezhotovostnej platby, v pripade
Uhrady v hotovosti pokladni¢né
doklady
cestovné a prepravné naklady faktura alebo cestovny listok, | bankovy vypis v pripade
cestovny prikaz organizacie bezhotovostnej platby, v pripade
Uhrady v hotovosti pokladni¢né
doklady
iné vydavky faktura alebo pokladni¢ny bankovy vypis v pripade
doklad bezhotovostnej platby, v pripade
Uhrady v hotovosti pokladni¢né
doklady

VSetky predlozené kopie originalov u¢tovnych dokladov hradenych z dotacie musia
byt jasne identifikovatel'né a roztriedené. Vsetky uUctovné doklady je potrebné
uviest v sekcii Finan¢na sprava ¢ast: Zoznam uc¢tovnych dokladov. Okrem prvotnych
dokladov (faktura, zmluva, pokladni¢ny blok. ) je potrebné uviest aj sp6sob Uhrady
(prevod z bankového uctu, platba v hotovosti) a doklad potvrdzujuci tento spdsob
uhrady, tiez oCislovat a uviest &islo.

VSetky platby, prostrednictvom ktorych sa pouzila dotdcia z Nadacie, musia byt
identifikovatelné a preukazatelné originalnymi u&tovnymi dokladmi. Ziadatel nesmie
previest pridelend dotaciu na taky subjekt, ktory nie je opravneny sluzby
poskytovat, napr.ked nema na poskytovanie tychto sluzieb otvorenu zivnost.

Predlozené uctovné doklady je potrebné sparovat v pomere prvotny doklad k
druhotnému dokladu, podl'a uvedeného poradia v Zozname uc¢tovnych dokladov.
V bankovom vypise je potrebné oznacit platby tykajlice sa grantu ich prvotnym
ocislovanim.

Ked' sa odmena uhradza prevodom alebo bankovou kartou, je potrebné uviest sposob
uhrady ,bankovy prevod“. V pripade, ked sa odmena uhradza hotovostne, je potrebné
uviest spésob uhrady ,hotovost”.

Cislo riadka sa uvddza vzdy podla &iselného poradia za sebou. Cislo prvotného
dokladu sa uvadza podla Ciselného poradia s oznacenim A, &islo druhotného dokladu
s oznaCenim B. Na Druhotnom doklade je potrebné suvisiace platby oznacit ¢islom
prvotného dokladu, uvedeného pri danej platbe (1A, 2A,...) K druhotnému dokladu
(bankovy vypis) je potrebné pripojit vSetky suvisiace prvotné doklady(zmluvy,
faktury,...) na nom vyznacené.
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] Cislo Druh Cislo
Specifikacia | Suma prvotného | prvotného | druhotného
dokladu dokladu dokladu

Spbésob | Datum
Uhrady Uhrady

Cislo |Rozpod&tova
riadka | polozka

Celkom

autorské
honorare,
personalne
naklady a
sluzby
priamo eko |100,00€|1A zmluva  |1B bankovy
suvisiace prednaska — — prevod
s realizaciou
projektu
(skupina
rozpoctovych
poloziek)

4.10.2023 | 100,00 €

autorské
honorare,
personalne
naklady a
sluzby
priamo Umelecky
suvisiace vykon

s realizaciou
projektu
(skupina
rozpoctovych
poloziek)

100,00 € | 2A zmluva 2B hotovost | 4.10.2023 | 100,00 €

autorské
honorare,
personalne
naklady a
sluzby
priamo
suvisiace

s realizaciou
projektu
(skupina
rozpoctovych
poloziek)

producent |100,00 € | 3A zmluva bankovy
1B prevod

4.10.2023 | 100,00 €

VSetky doklady vo fyzickej podobe su potrebné oznacovat podla oznadenia vo
formulari v ¢iselnom poradi za sebou a taktiez rovnako ich aj predkladat v poradi za
sebou, pricom suc¢asne aj sparovat a spinat spolu (priklad: k bankovému vypisu
s oznacenim 1B prilozite zmluvy a jasne oznacite Cislami 1A a 3A priamo na zmluvach
aj vdanom bankovom vypise, vSetky prisluchajuce dokumenty k danej zmluve
spinate spolu).

Prijemca finan¢nych prostriedkov, musi realizovat Uhrady suvisiace s projektom zo
svojho bankového ucétu, na ktory bola dotacia poskytnuta. Nadacia mbze
u pravnickych osbb v ojedinelych pripadoch akceptovat platby, ktoré boli hradené
Z jej iného Cisla uc¢tu, pricom musi tato pravnicka osoba preukazat potvrdenie, ze
je majitelom tohto uctu a zaroven dolozit bankovy vypis, v ktorom dokladuje, ze
tato platba bola prevedena na jej iny ucet, z ktorého hradila platby z dotacie. Tato
vynimka sa nevztahuje na fyzické osoby.

Zaroven je potrebné, aby prijemca uchovaval vSetky originalne uctovné doklady
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10 rokov po roku ukoncenia realizacie projektu, ktoré su potrebné v pripade kontroly
na mieste zo strany nadacie alebo inej opravnenej institucie.

V Zaverednej sprave, v sekcii Finanéna sprava nesmie byt celkovd suma uvedena
v Zozname ucétovnych dokladov nizSia ako uvedena Cerpana suma z grantu vo
Vyuctovani.

7. SPOLUFINANCOVANIE

Ak si to vyzaduje grantovy program v podmienkach zverejnenych vo vyzve, je
potrebné preukazat v pozadovanych % spolufinancovanie, ktoré sa vypodita zo
schvalenej pridelenej sumy dotacie (nie z celkového rozpoctu). Prijemca preukazuje
doklady suvisiace s vydavkami (vlastné, pripadne iné zdroje) - napr. fotokdpie faktur
0 nakupe a dokladov o ich uhrade (vypisz bezného ultu v pripade bezhotovostne;j
platby) resp. prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady sucasne (v pripade platby
v hotovosti).

Dodané uctovné doklady k spolufinancovaniu musia byt predlozené rovnakym
spdsobom ako doklady k poskytnutej dotacii, to znamena prvotny doklad spolu
s druhotnym dokladom a tiez musi byt preukazané, ze dany doklad suvisi s projektom
uvedenym v zmluve o poskytnuti dotdcie. Spolufinancovanie musi byt hradené
rovnako z uctu prijemcu, na ktory bola poskytnuta dotacia a taktiez su uznatelné
polozKky len tie, ktoré boli uvedené v rozpocte ziadosti.

8. PREZENTACIA NADACIE

Prijemca sa zavazuje uverejnit logo Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislava
(https://bratislava.sk/mesto-bratislava/sprava-mesta/vizualna-identita) na vSetkych
tlaCovych aj online materialoch.

Pri kazdej forme propagacie a prezentacie projektu ( napr. na pozvankach,
plagatoch, vstupenkach, billboardoch, webovych strankach, bulletinoch,
prispevkoch v ¢asopisoch a vSetkych inych prezentacnych materialoch) je potrebné
vhodnym sp&sobom deklarovat skutoénost, Ze na realizaciu projektu bola poskytnuta
dotacia z rozpoc€tu hlavného mesta SR Bratislavy prostrednictvom Nadacie.

Dokumentaciu o prezentacii nadacie stadi prilozit elektronicky v e-systéme. Postou
je potrebné prilozit 3 fotografie, pripadne tiez materialy, ktoré nie je mozné nahrat do
systému.

V pripade, ak sa ziadatel dozvedel o schvaleni dotacie az po realizacii aktivity,
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projektu, je dodatoCne potrebné vhodnym a primeranym spésobom verejnost
informovat o tom, Ze dany projekt podporila Nadacia mesta Bratislavy napr.
prostrednictvom socialnych sieti.

Informacia o podpore sa uvadza prostrednictvom zverejnenia loga Bratislavy a
uvedenim informacie, ze projekt podporila Nadacia mesta Bratislavy.

Pri kontrole vyuctovania bude Nadacia vyzadovat fotografie, kde bolo logo Bratislavy
zverejnené / resp. kde bola dana informacia o podpore uvedena, pricom je nutné
uvadzat presny ndzov podporeného projektu.

9. AKCEPTOVANIE VYUCTOVANIA

Po doruceni vyuctovania Nadacia prekontroluje jeho Uplnost a spravnost a v pripade,
ak vyuctovanie nebude obsahovat vSetky povinné prilohy vratane prislusnych
dokladov vypracuje Navrh spravy o vykonani administrativnej finan¢nej kontroly,
prostrednictvom ktorej spiSe zistené nedostatky a odporucania.

V pripade ak nepride k ndprave a prijemca chybajice doklady / prilohy nedoplni podla
stanovenych lehdt uvedenych v Navrhu administrativnej finan¢nej kontroly, bude mu
zaslana Sprava z administrativnej financnej kontroly, v ktorej bude informovany o
sankcionovani podla prislusnych ustanoveni zmluvy.

Ak vyuctovanie nebude obsahovat nedostatky, Nadacia zasle Prijemcovi Spravu
z administrativnej financnej kontroly o tomto vysledku kontroly.

Programova koordinatorka GP KULTURA:

Tvorba a uvedenie diela, Kulturne podujatia, Kulturne priestory

Mgr. Veronika Hudekova
tel.: 02 / 59 356 132, 0904 199 093

e-mail: veronika.hudekova@bratislava.sk

Rozvoj kapacit organizacil

Mgr. Silvia Zamecnikova
Tel.: 0904 586 838

e-mail:_silvia.zamecnikova@bratislava.sk
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