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Manual pre vyhodnotenie a vyuctovanie projektov
v Grantovom programe KULTURA pre rok 2024

V Manudli na vyhodnotenie a vylétovanie projektov v Grantovom programe KULTURA Nadacie
mesta Bratislavy (dalejlen ,Naddcia“) najdete informdacie, ktoré vdm pomézu spravne vypracovat
vyuctovanie poskytnutej dotacie.

Ako vyuctovat poskytnutu dotaciu?

Nezuctovanie dotacie, porusenie stanovenych podmienok a sankcie
Pouzitie ¢asti dotacie / vratenie celej dotacie

Opravnené rozpoctové polozky

Neopravnené vydavky

Doklady potrebné k vyuctovaniu

Spolufinancovanie

Prezentacia nadacie

Akceptovanie vyuctovania

B B B Bd
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Prilemca je povinny odoslat Nadacii vyuc¢tovanie poskytnutej dotacie prostrednictvom
elektronického systému e-grant - ¢ast Zavere€na sprava, ktoru po odoslani formuldra
vytladi vo verzii pre tlag, a tuto podpiSe a odosle postou do 60 dni po ukonéeni projektu, na
ktory bola dotacia poskytnuta, najneskor vSak do 10.01.2025. V pripade, ak bol projekt
ukoncéeny v termine, kedy este nebola v e-grante dostupna zavere¢na sprava (vyuctovanie),
termin na vyuctovanie je do 60 dni po spristupneni tejto zaverecnej spravy, pri¢om najneskor
do 10.01.2025.

VSetky koépie originalov uc¢tovnych dokladov (faktury, zmluvy, pokladniéné bloky atd.)
prijemca predklada len v tlacenej podobe a nenahrava ich do systému. VSetky doklady, ktoré
prijemca predkladd musia byt zaslané celé, jasne viditelné, priGom sa nesmu prekryvat
inymi dokladmi. Do e-systému sa uvddza len zoznam uétovnych poloZiek v rovhomennej
tabulke, ktord sa v Zaverec¢nej sprave nachadza v Casti Finan¢na sprava.

Prijemca je zarover povinny archivovat spolu s kdpiou odoslanej zaverecnej spravy vsetky
originaly odovzdanych uctovnych dokladov tykajtce sa poskytnutej dotacie najmenej 10
rokov, ktoré musia byt jasne oznacené aroztriedené podla Ccislovania uvedeného
v Zaverecnej sprave pre pripad dodatoc¢nej, resp. spatnej kontroly.

Informacie uvedené v Ziadosti o dotaciu su v elektronickom systéme do Zaverec¢nej spravy
natiahnuté automaticky, ¢o znamena, ze prijemca v Zavere€nej sprave uz vyhodnocuje
a vyu&tovdva to, na €o v Ziadosti dotaciu Ziadal. Ziadatel moze poziadat o zmenu v
harmonograme alebo o zmenu v rozpocte, kde je mozné zaroven poZiadat aj o zmenu
Specifikacie, ktora musi byt riadne odoévodnena. Tieto Ziadosti o zmenu v$ak nemusia vzdy
znamenat automatické schvalenie. V pripade schvélenia Ziadosti o zmenu pride Ziadatelovi
potvrdzujuci email, ze jeho doplnujici formuldr bol akceptovany. V pripade, ak zZiadost
z nejakého doévodu neméze byt schvalend, Ziadatelovi bude doru¢eny email, Ze doplfujuci
formular bol znova otvoreny. Nasledne koordinatorka programu odosle e-mailom zZiadatelovi
informaciu s odévodnenim, pre¢o dand zZiadost nebola akceptovana.

Ziadost 0 zmenu v harmonograme je potrebné Ziadat len v pripade, ak Ziadatel chce poZiadat
o zmenu celkového zaciatku, resp. zmenu konca projektu, pricom zaciatok projektu je mozny
najskér od 1.1. 2024 a koniec projektu najneskdr 31.12.2024. O zmenu terminov jednotlivych
aktivit, ktoré uviedol v Ziadosti Ziadatel neziada, nakolko tie je potrebné upravit podla
skuto¢nosti priamo pri vypifiani zavere&nej spravy.

V pripade zamietnutia je potrebné dodrzat harmonogram/rozpocet/Specifikdciu tak, ako
iadatel uviedol v Ziadosti, pri¢om musi spifiat kritérium opravnenych vydavkov. Cerpanie
dotacie alebo spatné uplatnenie nakladov z dotdcie musia byt zrealizované v kalendarnom
roku, v ktorom bola poskytnuta dotacia, pricom jeho ¢erpanie musi byt v stlade s uvedenym
harmonogramom a rozpisom aktivit v ziadosti.

V pripade schvalenej zmeny v harmonograme alebo v rozpoéte sa zmenené udaje
do Zaverecnej spravy natiahnu zo systému automaticky a ostatné vyplia zZiadatel podla
skuto€nosti.

V Zaverecnej sprave je potrebné vyplnit nasledujtce ¢asti:

e Predkladatel

e Vecné vyuctovanie

e Finan¢na sprava

e Vystupy

e Vyhodnotenie programu
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e Cestné vyhlasenie

Zasielané vyuctovanie musi byt podpisané statutarnym zastupcom organizacie / prijemcom
dotacie a doruc¢ené na adresu Nadacie, pricom na obalke je potrebné uviest prislusny
program a €islo zmluvy. O dodrzani terminu vyuétovania rozhoduje datum odoslania (t. j.
datum postovej peciatky na obalke. Odporuc¢ame si ponechat potvrdenie o odoslani zasielky,)
alebo datum uvedeny na pecdiatke podatelne Magistratu hlavného mesta (v pripade
osobného dorucenia), ktory nesmie byt neskor ako 10.01.2025.

Vyuctovanie zaslané e-mailom, resp. len prostrednictvom odoslania zavere¢nej spravy cez e-
grant bez fyzického odoslania spravy a uc¢tovnych dokladov nebude akceptované a bude
povaZované za neodoslané. Za riadne zaslané vyuctovanie je povazované to, ktoré bude
odoslané prostr. e-grantu a sucasne i zaslané / podané vo fyzickej podobe, obe v termine
do 10.01.2025 (vratane) spolu so vSetkymi ucétovnymi dokladmi uvedenymi v Zaverecnej

sprave.

Ak v ¢ase vyuctovania (do 10.01.2025) prijimatel dotacie nedisponuje bankovym vypisom
za december 2024, je potrebné tento vypis riadne oznac¢eny dodatoc¢ne zaslat emailom
koordinatorke grantového programu do konca januara 2025.

Upozorfiujeme, Ze v pripadoch, kedy nebude vyuctovanie doru¢ené do Nadacie v
pozadovanej lehote / vObec, budeme od prijemcov dotacie vyZadovat toto dorucenie a
zdokladovanie zaslania vyuctovania. Preukazat sa bude potrebné potvrdenym podacim
listkom, potvrdenim od prepravcu, prip. potvrdenim kdpie z podatelne magistratu. Z tohto
dévodu odporuc¢ame posielat vyuctovanie doporucéene s riadnym potvrdenim odoslania.

V pripade, ak Ziadatel"

e nevykona vyuctovanie poskytnutej dotacie v€as alebo v sulade s podmienkami stanovenymi
v zmluve

e nevrati do stanoveného terminu nevycerpanu dotaciu alebo jej ¢ast

e neodstrani nezrovnalosti vyuc¢tovania dotacie ani v dodatocnej lehote na zaklade vyzvy
Nadacie

nebude mozné poskytnut Ziadatelovi dotaciu, pricom toto obmedzenie sa vztahuje na dva

rozpoctové roky nasledujtice po vykonani finanénej kontroly.

Dotdciu nebude tiez mozné poskytnut Ziadatelovi v nasledujicom rozpoctovom roku
v pripade, ak pouzil dotaciu v rozpore so stanovenym uc¢elom alebo so zmluvne stanovenymi
podmienkami.

Prijemca je povinny nevycCerpané finanéné prostriedky vratit najneskdr ku driu odoslania
elektronického formuldra zuc¢tovania a Zaverenej spravy o realizacii projektu na ucet Nadacie:
SK77 0900 0000 0051 6625 9066 (transparentny uUcet). Ako Variabilny symbol je potrebné
uviest ¢islo zmluvy a do informacie pre prijemcu uviest ,,GP Kultira - Tvorba a uvedenie diela /
Kultirne podujatia / Kulturne priestory /[ — prijemcu dotacie (napr. GP Kultira — Tvorba
a uvedenie diela — meno prijemcu dotacie uvedeného v zmluve). Zaroven je prijemca povinny
zaslat e-mailom koordinatorke grantového programu bankovy vypis / potvrdenie, ktoré
dokladuje vratenie dotacie / jej Casti, kde do predmetu e-mailu uvedie vratenie dotacie / Casti



https://www.transparentneucty.sk/#/ucet/SK7709000000005166259066
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dotécie. V pripade, ak prijemca vracia len ¢ast dotdcie, je potrebné, aby k odoslanej zdverecnej
sprave spolu s Uétovnymi dokladmi prilozil aj tento doklad o vrateni ¢asti dotacie.

V pripade, ak prijemca vracia celll dotaciu, zavere¢nU spravu nevypifia ani neodosiela, taktiez
informuje koordinatorku grantového programu na jej email, kde uvedie nazov grantového
programu, prislusnd oblast, nazov projektu a dovod vratenia dotacie spolu s prilozenym
potvrdenim o vrateni dotacie.

POZOR: Pri vrateni dotacie/ jej ¢asti podla podpisanej zmluvy o poskytnuti dotacie sa za den
vratenia finanénych prostriedkov na uUcéet nadacie povazuje den ich pripisania na ucet, ¢o
znamena, Ze dotacia musi byt vratena na Uc¢te nadacie do 60 dni po ukondeni projektu, najneskor
do 10.01.2025.

Rozpoctové polozky slizia na kategorizovanie nakladov, finanéné zaramcovanie projektu, ale
taktiez uréuju doklady, ktoré je nutné dolozit, aby boli tieto poloZky akceptované.

Rozpoctové polozky aich S$pecifikdcia su schvalované ako sucast Zziadosti grantového
programu, po schvéleni dotdcie je ich potrebné dodrzat.

V priebehu realizacie projektu moze prijemca uskutocénit presuny finanénych prostriedkov
medzi poloZzkami rozpoc¢tu maximalne do vySky 20 % z kazdej polozky rozpoctu bez toho, aby
musel ziadat o tuto zmenu.

V pripade potreby presunu finanénych prostriedkov medzi poloZzkami rozpo¢tu nad 20% je vSak
uz o tuto zmenu potrebné poZiadat cez e-grant prostrednictvom Ziadosti o zmenu v rozpocte,
ktoru je potrebné zaslat eSte pred poZadovanou zmenou, najneskor vsak do 30.11.2024.
Prijaté Ziadosti o zmenu mozu byt schvalené iba v riadne odévodnenych pripadoch, pricom
na ich schvalenie je potrebné pockat, nakolko to, Ze Ziadatel o tito zmenu poziada,
neznamena Ze mu bude automaticky schvalena a méze sa stat, Ze bude zamietnuta.

ROZPOCTOVE POLOZKY

Autorské honorare, personalne naklady a sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu
(skupina rozpoctovych poloziek):

Autorské honorare a personalne naklady — zmluvy, dohody o spolupraci/ o vykonani prace, v
rdmci ktorej sa vykondvaju prace suvisiace s projektom. Zmluvy musia obsahovat termin,
predmet prace, odmenu za vykonanu pracu ako aj ¢isla bankovych uétov medzi zmluvnymi
stranami. Musia obsahovat prislusny zakon, prostrednictvom ktorého je zmluva uzatvorena. Pri
autorskych honoraroch je prvotnym dokladom predloZzena zmluva podpisana obomi
stranami alebo faktura. Pri personalnych nakladoch je prvotnym dokladom predloZzena
zmluva podpisana obomi stranami.

Opravnenym nakladom je len €isto vyplateny honorar osobe, ktora je zazmluvnena (suma
vyplatena na ucet). Zdravotné, socialne a dafnové odvody ako aj zmluvy na trvaly pracovny
pomer nie su opravnenymi nakladmi, s vynimkou oblasti Kulturne priestory.

Za obsah predlozenych dokladov k zuétovaniu zodpoveda prijemca dotacie. Nadacia vzory
jednotlivych zmlldv neposkytuje.

Sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu — ide o dodavatel'ské sluzby, previazané
vyluéne s ucelom projektovych aktivit, pricom tato polozka je naviazana na sluzbu, teda je
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potrebné dolozit fakturu a doklad o zaplateni. Prvotnym dokladom v tejto poloZke su
faktury (nie zmluvy).

Prevadzkové naklady- su opravnenou rozpoctovou polozkou iba v oblasti Kulturne
priestory - kde sU mzdy a odvody opravnené ndklady na rozdiel od inych oblasti tejto
grantovej vyzvy. Vydavky mézu byt na prevadzku kanceldrie / priestoru, telekomunikacéné
sluzby. U&tovnymi dokladmi st v tomto pripade faktury a / alebo zmluvy sliZiace na prevadzku
priestoru. Tu sa dokladaju dohody o vykonani prace alebo pracovné zmluvy a sucasne vyplatné
listky / pasky.

Cestovné a prepravné naklady - slizia na prepravu nakladu, tovaru, cestu oséb, umelcov
a pod., pricom pohonné hmoty nie st opravnenou polozkou v tomto grantovom programe.
Mozné je zakupit si cestovny listok, letenku, zaobstarat prepravu tovaru, materialu, pricom
je potrebné, aby tato cesta / preprava bola zdokladovana , Ze suvisela s projektom
uvedenym vzmluve. Predkladd sa doklad o Uhrade, doklad o vyske cestovného
prostrednictvom verejnej dopravy, suvis cesty, prepravy s projektom. Prvotnym dokladom
mobze byt faktlra / cestovny listok / letenka. Pre Ucely pracovnej cesty je potrebné predlozit aj
cestovny prikaz.

Ubytovanie realizatorov, ucinkujucich, u¢astnikov projektovych aktivit a pod., pricom musi byt
jasne identifikovatelny ich vztah k projektu. Pri ubytovani sa predkladaju mena ubytovanych,
ako suvisia s projektom, napr. vystup umelca prostr. uzatvorenej zmluvy, pricom je potrebné
dolozit prvotny i druhotny doklad (fakturu a doklad o zaplateni).

Prenajom priestorov na realizaciu projektu - saly, vystavné priestory, ateliéry a pod. a iné
verejnosti pristupné miesta, pricom je potrebné dolozit prvotny i druhotny doklad a suvis
s projektom uvedenym v zmluve.

Prenajom techniky a technickych prostriedkov nevyhnutnych pre ucely projektu dolozeny
prvotnym i druhotnym dokladom (napr. faktura, zmluva, doklad o zaplateni, dodaci list).

Propagacia a s tym suvisiace sluzby - polygrafické prace a pod., vyroba pozvanok, letakov,
plagatov, kataldgov, dokumentov z podujati, fotodokumentacie, potrebnych pre realizaciu
projektu, pricom je potrebné dolozit fakturu, doklad o zaplateni, dodaci list.

Nakup materialu a iné vydavky - vydavky na organizaciu a zabezpecenie realizacie projektu.
Tieto vydavky mb6Zu pokryvat kanceldrske potreby a iny spotrebny material uréeny vyluéne na
Ucely projektovych aktivit. [de o vydavky, ktoré su skutoéne vynalozené a preukazatelné pocas
realizacie projektu vo forme nakladov alebo vydavkov, pricom je potrebné doloZit doklad
o Uhrade, blo¢ky, faktury, a pod.

SU to uUhrady zavazkov z predchadzajucich rozpodtovych rokov, refundacia vydavkov
uhradenych v predchadzajucich rozpodtovych rokoch, splacanie Uverov, pdziciek a Urokov z
dokladmi, pokuty a penale, vydavky vzniknuté mimo doby trvania projektu, vydavky
definované vo vyzve ako neopravnené, vydavky nevztahujice sa na schvaleny projekt,
vydavky, ktoré su zo strany prijemcu dotacie nedostatocne odévodnené, alebo
nedostatocne preukazané.

= nedpecifikované vydavky, ktoré nemaju priame prepojenie na aktivity projektu,

= pohonné hmoty,

= prevadzkové naklady Ziadatela (zmluvy na trvaly pracovny pomer) s vynimkou oblasti Kulturne
priestory
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alkoholické napoje (vratane nealkoholické piva, ktoré je v potravinovom kddexe klasifikované ako
alkoholicky napoj),

zalohové platby za PET flase

tabakové vyrobky

Finan¢né vyuctovanie poskytnutej dotdcie musi byt vypracované v sulade s podpisanou
Zmluvou o poskytnuti dotacie, stymto manualom, zdkonom o Uctovnictve, s predlozenim
pisomného prehladu a Citatelnych fotokdpii origindlu dokladov (vratane fotokdpii originalu
riadne oznacenych uctovnych dokladov) preukazujlcich pouZzitie dotacie. Prijemca dotéacie
v Cestnom prehlaseni, ktoré je sucastou zavereCnej spravy v e-grante Cestne prehlasuje, ze
képie uctovnych dokladov st zhodné s origindlmi U¢tovnych dokladov. Vsetky U¢tovné doklady
musia byt predlozené tak, aby boli jasne viditelné, celé, bez prekrytia inych podkladov.

Uznatel'né ucétovné doklady su len tie doklady, ktoré suvisia s projektom uvedenym v zmluve,
su jasne adostato¢ne preukazatelné a zaroven suvisia s poloZzkami uvedenymi v Ziadosti.
Prvotné i druhotné doklady musia byt predloZené sticasne.

Prvotné doklady:

a) zmluvy, dohody (napr. honorare, prendjmy). Zmluvy na trvaly pracovny pomer nie su
opravnenym vydavkom, s vynimkou v oblasti Kultirne priestory. TaktieZ nie su opravnenym
vydavkom ani zdravotné, socidlne, dafiové odvody s vynimkou oblasti Kultdrne priestory

b) faktury - ak nie je jasne uvedeny predmet je potrebné dolozit aj objedndvku / dodaci list

c) pokladni¢né doklady, blo¢ky od nakupov preukazujuce nakup

d) v pripade postovného &i platby dobierky - potvrdenie poSty resp. -prepravnej spolo¢nosti
o vykonanej platbe resp. uhrade dobierky.

V pripade nemoznosti overit hospodarnost vynaloZzenych prostriedkov na zaklade
predlozenych uétovnych dokladov si Nadacia vyZziada dodato¢né podklady preukazujuce
hospodarnost vyuzitej dotacie (napr. objednavka, dodaci list, cestovny prikaz).

Druhotné doklady:

a) Pri bezhotovostnej platbe je potrebné dolozit bankovy vypis vystaveny bankovou
instituciou sluziaci pre pravny uUcel. Odporu¢ame vo vypise oznadit platby tykajlice sa
vyuctovania a ostatné transakcie zakryt. Prikaz na Uhradu, detail transakcie a vypis, ktory
je uréeny len pre informativne Ucely, nie je mozné akceptovat.

b) Priplatbe v hotovosti:

1. Za tovar - je potrebné predlozit vydavkovy pokladniény doklad podpisany osobou, ktora
hotovost prijala (prvotnym dokladom je v tomto pripade blok, fakttra)

2. Zasluzby / dielo je potrebné predlozit vydavkovy pokladniény doklad (vydanie hotovosti,
ktora platbu realizuje) a zaroven predlozit aj prijmovy pokladniény doklad vystaveny a
podpisany osobou, ktora hotovost prijala -zhotovitel diela/ dodavatel sluZieb (prvotnym
dokladom je v tomto pripade zmluva / faktura)
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Prvotné a druhotné doklady uvedené k jednotlivym poloZkam

Polozka Prvotny doklad Druhotny
doklad
autorské honorare a personalne naklady zmluva alebo faktura
sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu faktura
V pripade
prevadzkové naklady — iba v kulturnych priestoroch zmluva alebo faktura bezhotovostne;j
prenajom priestorov na realizaciu projektu zmluva alebo faktura platby bankovy
prendjom techniky a technickych prostriedkov zmluva alebo faktura vypis,
propagacia a s tym suvisiace sluzby zmluva alebo faktura, dodaci
list v pripade Uhrady
ubytovanie faktura alebo pokladni¢ny Vv hotovosti -
doklad, prijmovy
zmluva s umelcom pre a vydavkovy
zdokladovanie suvisu s pokladnic¢ny doklad
projektom
cestovné a prepravné naklady faktura alebo cestovny
listok, cestovny prikaz
organizacie, dodaci list
nakup materialu a iné vydavky faktura alebo pokladni¢ny
doklad,dodaci list

VSetky predlozené kdpie origindlov U¢tovnych dokladov hradenych z dotacie musia byt jasne
identifikovatel'né a roztriedené. Vsetky Uctovné doklady je potrebné uviest v sekcii Finanéna
sprava cCast: Zoznam uctovnych dokladov. Okrem prvotnych dokladov (faktura, zmluva,
pokladniény blok. ) je potrebné uviest aj spdsob Uhrady (prevod z bankového uctu, platba v
hotovosti) a doklad potvrdzujlci tento spésob Uhrady, tiez ocislovat a uviest ¢islo.

Vsetky platby, prostrednictvom ktorych sa pouzila dotacia z Nadécie, musia byt identifikovatel'né
a preukazatelné origindlnymi Gétovnymi dokladmi. Ziadatel nesmie previest pridelent dotaciu na
taky subjekt, ktory nie je opravneny sluzby poskytovat, napr.ked nema na poskytovanie tychto
sluzieb otvorenu Zivnost.

PredloZené ucétovné doklady je potrebné sparovat v pomere prvotny doklad k druhotnému
dokladu, podla uvedeného poradia v Zozname uUc¢tovnych dokladov. V bankovom vypise je
potrebné oznadit platby tykajtice sa grantu ich prvotnym oéislovanim.

Ked sa odmena uhradza prevodom alebo bankovou kartou, je potrebné uviest sposob Uhrady
Lbankovy prevod”. V pripade, ked sa odmena uhradza hotovostne, je potrebné uviest spdsob
Uhrady ,hotovost”.

Cislo riadka sa uvadza vzdy podla &iselného poradia za sebou. Cislo prvotného dokladu sa uvadza
podla Ciselného poradia s oznacenim A, Cislo druhotného dokladu s ozna¢enim B. Na druhotnom
doklade je potrebné slvisiace platby oznacit ¢islom prvotného dokladu, uvedeného pri danej
platbe (1A, 2A,...) K druhotnému dokladu (bankovy vypis) je potrebné pripojit vSetky suvisiace
prvotné doklady(zmluvy, faktury,...) na hom vyznacené.
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Cislo Druh Cislo
Cislo Rozpoctova Spdsob Datum
Specifikacia Suma prvotného prvotného druhotného Celkom
riadka polozka Uhrady Uhrady
dokladu dokladu dokladu

autorské honorare,
personalne naklady a
sluZby priamo suvisia{ eko Bankovy
1 ce s realizaciou 100,00€ | 1A faktara 1B 410.2024 100,00 €
projektu (skupina prednaska prevod
rozpocétovych
poloziek)

autorské honorare,
personalne naklady a
sluzby priamo suvisia| umelecky
2 ce s realizaciou 100,00 € | 2A zmluva 2B Hotovost | 5.10.2024 100,00 €
projektu (skupina vykon
rozpoétovych
poloziek))

autorské honorare,
personalne naklady a
sluzby priamo suvisia-
ce s realizaciou Bankovy
3 projektu (skupina producent 100,00€ | 3A zmluva 6.10.2024 100,00 €
rozpoétovych - prevod
poloziek)suvisiace s rea
projektu (skupinarozpoc
poloziek)

VSetky doklady vo fyzickej podobe su potrebné oznacovat podla oznacenia vo formuldri
v ¢iselnom poradi za sebou a taktiezZ rovnako ich aj predkladat v poradi za sebou, pricom suc¢asne
aj sparovat a spinat spolu (priklad: k bankovému vypisu s ozna¢enim 1B prilozite zmluvy a jasne
oznacite ¢islami 1A a 3A priamo na zmluvach aj v danom bankovom vypise, vSetky prislichajlce
dokumenty k danej zmluve spinate spolu).

Prijemca finanénych prostriedkov, musi realizovat Uhrady suvisiace s projektom zo svojho
bankového uc¢tu, na ktory bola dotacia poskytnutd. Naddcia moze u prijemcu dotacie
v ojedinelych pripadoch akceptovat platby, ktoré boli hradené z jej iného ¢isla uctu, pricom
musi preukazat potvrdenie, Ze je majitelom tohto Ucétu a zaroven doloZit bankovy vypis,
v ktorom dokladuje, Zze tato platba bola z dota¢ného Uctu aj prevedena na jej iny ucet.

Zaroven je potrebné, aby prijemca uchovaval vSetky originalne u¢tovné doklady 10 rokov po roku
ukondenia realizacie projektu, ktoré supotrebné v pripade kontroly na mieste zo strany nadécie
alebo inej opravnenej institucie.

V Zaverecnej sprave, v sekcii Finan¢na sprava nesmie byt celkovd suma uvedend v Zozname
Uctovnych dokladov nizsia ako uvedena ¢erpand suma z grantu vo Vyuctovani.

V oblasti Tvorba auvedenie diela aKultirne podujatia je potrebné preukazat 10%
spolufinancovanie, v oblasti Kulturne priestory je potrebné preukdzat 20% spolufinancovanie,
ktoré sa vypodita zo schvdlenej pridelenej sumy dotdcie (nie z celkového rozpodctu). Prijemca
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preukazuje doklady suvisiace s vydavkami (vlastné, pripadne iné zdroje) - napr. fotokdpie faktur o
nakupe a dokladov o ich uhrade (vypisz bezného Uétu v pripade bezhotovostnej platby) resp.
prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady sucasne (v pripade platby v hotovosti).

Dodané uctovné doklady k spolufinancovaniu musia byt predlozené rovnakym spésobom ako
doklady k poskytnutej dotacii, to znamena prvotny doklad spolu s druhotnym dokladom a tiez
musi byt preukdzané, Ze dany doklad suvisi s projektom uvedenym v zmluve o poskytnuti dotdcie.
Spolufinancovanie musi byt hradené rovnako z Uctu prijemcu, na ktory bola poskytnuta dotacia
a taktiez su uznatelné polozky len tie, ktoré boli uvedené v rozpocte ziadosti.

8. PREZENTACIA NADACIE

Prijemca sa zavazuje uverejnit logo Hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislava
(https://bratislava.sk/mesto-bratislava/sprava-mesta/vizualna-identita) na vSetkych tlacovych aj
online materidloch ak je to mozné.

Pri kazdej forme propagdacie a prezentacie projektu (napr. na pozvankach, plagatoch,
vstupenkach, billboardoch, webovych strankach, bulletinoch, prispevkoch v Casopisoch a
vSetkych inych prezentaénych materidloch) je potrebné vhodnym spdsobom deklarovat
skutoénost, Ze na realizdciu projektu bola poskytnutd dotacia z rozpodtu hlavného mesta SR
Bratislavy prostrednictvom Nadacie.

Svoje aktivity je mozné prezentovat aj na facebooku nadacie. V pripade tohto zaujmu
0 propagaciu podujatia/vystupu projektu je potrebné vyplnit link
https://forms.office.com/e/vzLDXgmXbJ ¢o najskér, najneskor vsak tyzden pred podujatim.

Dokumentaciu o prezentacii naddcie stadi prilozit elektronicky v e-systéme. Postou je potrebné
prilozit ale aj 3 fotografie, pripadne tiez materidly, ktoré nie je mozné nahrat do systému.

V pripade, ak sa Ziadatel dozvedel o schvéleni dotacie az po realizacii aktivity, projektu, je
dodatocne potrebné vhodnym a primeranym spdsobom verejnost informovat o tom, Ze dany
projekt podporila Nadacia mesta Bratislavy napr. prostrednictvom socidlnych sieti.

Informacia o podpore sa uvadza prostrednictvom zverejnenia loga Bratislavy a uvedenim
informacie, ze projekt podporila Nadacia mesta Bratislavy.

Pri kontrole vyuctovania bude Nadacia vyZzadovat fotografie, kde bolo logo Bratislavy zverejnené
| resp. kde bola dana informacia o podpore uvedena, pricom je nutné uvadzat nazov
podporeného projektu.

9. AKCEPTOVANIE VYUCTOVANIA

Po doruceni vyuctovania Naddcia prekontroluje jeho Uplnost a spravnost a v pripade, ak
vyUctovanie nebude obsahovatvsetky povinné prilohy vratane prislusnych dokladov vypracuje
Navrh spravy o vykonani administrativnej finanénej kontroly, prostrednictvom ktorej spise
zistené nedostatky a odporucania.

V pripade ak nepride k ndprave a prijemca chybajuce doklady / prilohy nedoplni podla
stanovenych leh6t uvedenych v Navrhu administrativnej finanénej kontroly, bude mu zaslana
Sprava z administrativnej finanénej kontroly, v ktorej bude informovany o sankcionovani podla
prislusnych ustanoveni zmluvy.

Ak vyudtovanie nebude obsahovat nedostatky, Nadacia zasSle Prijemcovi Spravu z
administrativnej finanénej kontroly o tomto vysledku kontroly.

e-mail: veronika.hudekova@bratislava.sk www.nadaciamesta.bratislava.sk
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Programova koordinatorka GP KULTURA:

Tvorba a uvedenie diela, Kulturne podujatia, Kulturne priestory

Mgr. Veronika Hudekova
tel.: 0904 199 093

e-mail: veronika.hudekova@bratislava.sk
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