I-H BRATISLAVA

Nadacia mesta Bratislavy
Primacialne namestie ¢. 1
814 99 Bratislava

Manual pre vyhodnotenie a vylctovanie projektov
v Grantovych programoch KULTURA a KOMUNITY
pre rok 2022

Nadacia mesta Bratislavy



I-H BRATISLAVA

Nadacia mesta Bratislavy
Primacialne namestie ¢. 1
814 99 Bratislava

V Manuali na vyhodnotenie a vyuctovanie projektov v Grantovych
programoch KULTURA a KOMUNITY Nadacie mesta Bratislavy najdete
informacie, ktoré vam pomo6zu spravne vypracovat’ vyuctovanie poskytnutej
dotacie.

Najdete v nom strucné informacie:

ako vyuctovat’ poskytnutu dotaciu,

¢o nastane, ked’ dotaciu vobec nevyuctujete,

Co robit’, ked’ nepouzijete cell poskytnutl dotaciu, resp. pouZijete len jej
Cast,

aké su opravnené a neopravnené rozpoctové polozky v jednotlivych
oblastiach,

aké doklady je potrebné dolozit’ k vyuctovaniu,

o spolufinancovani,

o zdokladovani prezentacie Nadacie mesta Bratislavy,

aké su opravnené a neopravnené vydavky,

podmienky k vyuctovaniu pre rok 2022.
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VYUCTOVANIE POSKYTNUTEJ DOTACIE

Prijimatel’ je povinny odoslat’ Nadacii mesta Bratislavy (d'alej ako Nadacia) vyuctovanie
poskytnutej dotacie prostrednictvom elektronického systému e- grant, ktoré
zaroven aj vytlaci a odosle postou, pricom obe vyictovania musia byt rovnaké.

Vsetky kopie Uctovnych dokladov prijimatel’ predklada len v tlacenej podobe a
nenahrava ich do systému. Do e-systému vkladate len zoznam Gctovnych
polozZiek v rovhomennej tabul'’ke v Casti Financna sprava.

Informacie uvedené v ziadosti o dotaciu su v elektronickom systéme do zaverecnej
spravy natiahnuté automaticky. V pripade zmeny tychto udajov je potrebné ich v
zaverecnej sprave upravit'.

V zaverecnej sprave vyplnite nasledujiice Casti:

o Predkladatela (informacie o prijemcovi dotacie),
o Vecné vyuctovanie,

e Financnu spravu,

* Vystupy,

e Vyhodnotenie programu

o« Cestné vyhlasenie.

Cast’ informécii uvedenych v Ziadosti o dotaciu je v elektronickom systéme do
zaverecnej spravy natiahnuté automaticky. V pripade zmeny tychto Udajov je
potrebné ich v zaverecCnej sprave upravit'.

Vyuctovanie musi byt podpisané Statutarnym zastupcom organizacie a dorucené
na adresu Nadacie v termine uréenom prislusSnym programom zverejnenym vo vyzve.
Na obalke je potrebné uviest’ prislusny program a Cislo zmluvy. O dodrzani terminu
vyuctovania rozhoduje datum postovej peciatky na obalke (v pripade zaslania
vyUctovania postou) alebo datum uvedeny na peciatke podatel'ne Magistratu
hlavného mesta (v pripade osobného dorucenia).

VyUctovanie zaslané e-mailom nebude akceptované.

Upozornujeme, ze v pripadoch, kedy nebude vyuctovanie doruc¢ené do Nadacie v
pozadovanej lehote/vobec, budeme od prijimatelov dotacie vyzadovat’
zdokladovanie zaslania vyuctovania. Preukdzat’ sa bude potrebné potvrdenym
podacim listkom, alebo potvrdenim - peciatkou z podatel'ne. Preto odporic¢ame v
pripade zasielania poStou poslat’ vyuctovanie doporucene a v pripade podania
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vyuctovania na podatel'ni, nechat’ si potvrdit’ kdpiu/potvrdenie.

NEZUCTOVANIE DOTACIE

V pripade, ak prijimatel' grantu nevykona vyuctovanie poskytnutej dotacie riadne a
v€as, Nadacia bude nezUctovanu dotaciu v stanovenom termine povaZovat za
bezdovodné obohatenie, ktorého vydanie bude uplatfiovat v sulade s platnymi
predpismi Nadacie mesta Bratislavy a zaroven prijimatel'a dotacie bude moct’ vylacit’
Zzo zoznamu Ziadatel'ov o dotaciu v nasledujucom roku, pripadne roku
nasledujicom po vykonani administrativnej financnej kontroly.

POUZITIE CASTI DOTACIE

Prijimatel’ dotacie, ktory nepouzije, resp. pouzije len Cast’' poskytnutej dotacie, je
povinny nevycCerpanu dotaciu, resp. jeho nevyuctovanu cast’ bezodkladne, najneskor
vSak do 23.12.2022 vratit’ na ucet Nadacie mesta Bratislavy uvedeny v zmluve o
poskytnuti dotacie. Zaroven je prijimatel’ povinny zaslat’ Nadacii mesta Bratislavy
elektronicky avizo o platbe, a to bud’ koordinatorovi pre prislusny program alebo na
nadacia@bratislava.sk a siiCasne prilozit’ do fyzickej podoby vyuctovania. Do
predmetu e-mailu je potrebné uviest’ vratenie dotacie / vratenie Casti dotacie.

OPRAVNENE ROZPOCTOVE POLOZKY

Autorské honorare a personalne naklady — zmluvy, dohody o spolupraci/ o vykonani
prace, v ramci ktorej sa vykondvaju prace suvisiace s projektom. Zmluvy musia
obsahovat’' termin, predmet prace, odmenu za vykonanu pracu ako aj Cisla bankovych
Uctov medzi zmluvnymi stranami. Pri autorskych honoraroch je prvotnym dokladom
predloZzena zmluva podpisana obomi stranami (nie faktara).

Cestovné a prepravné naklady - cestovné vydavky su vydavky v zmysle zakona ¢.
40/2009 Z. z. Uplné znenie zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach (napr.
cestovny listok, letenka), doklad o Uhrade, doklad o vyske cestovného
prostrednictvom verejnej dopravy, doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch. Pri
cestovhom a prepravnych nakladoch je prvotnym dokladom faktura. V pripade
predlozenia pokladni¢ného dokladu za platbu benzinu/nafty je potrebné dokladat’
képiu technického preukazu vozidla, cestovny prikaz, doklad o Uhrade (v pripade
platby v hotovosti je potrebné dolozit' aj vydavkovy pokladni¢ny doklad vystaveny
vysielajucou organizaciou, v pripadebezhotovostnej platby dolozit' potvrdenie o
Uhrade z banky).

Ubytovanie realizatorov, Ucinkujlcich, Ucastnikov projektovych aktivit a pod. aby bol
jasne identifikovatel'ny vzt'ah k projektu, pricom je potrebné dolozit’ faktiru, doklad o
zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit’
sucasne vydavkovy aj prijmovy pokladni¢ny doklad.
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Prenajom priestorov na realizaciu projektu - saly, vystavné priestory, ateliéry a pod.
a iné verejnosti pristupné miesta, pricom je potrebné dolozit’ zmluvu, fakturu, doklad
o zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit’
sucasne vydavkovy a prijmovy pokladni¢ny doklad.

Prenajom techniky a technickych prostriedkov nevyhnutnych pre Ucely projektu,
pricom je potrebné dolozZit/, faktlru, doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v
pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit' sucasne vydavkovy aj prijmovy
pokladni¢ny doklad.

Propagacia a s tym suvisiace sluzby - polygrafické prace a pod., vyroba pozvanok,
letakov, plagatov, kataldégov, dokumentov z podujati, fotodokumentacie, potrebnych
pre realizaciu projektu, pricom je potrebné dolozit' faktlru, doklad o zaplateni
bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit’ sucasne
vydavkovy aj prijmovy pokladniény doklad.

Iné vydavky - vydavky na organizaciu a zabezpecenie realizacie projektu. Tieto
vydavky mozu pokryvat’ kancelarske potreby a iny spotrebny material ur¢eny vylucne
na Ucely projektovych aktivit. Ide o vydavky, ktoré su skutoCne vynalozené a
preukazatelné pocas realizacie projektu vo forme nakladov alebo vydavkov, pricom
je potrebné dolozit’ doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v
hotovosti je potrebné dolozit' suasne vydavkovy aj prijmovy pokladni¢ny doklad,
blocky, faktury, a pod.

Sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu — dodavatel'ské sluzby previazané
vyluéne s Gcelom projektovych aktivit, pricom je potrebné dolozit’ faktiru, doklad o
zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit’
sucasne vydavkovy aj prijmovy pokladni¢ny doklad. Prvotnym dokladom nie su
zmluvy, ale faktary.

Prevadzkové naklady — naklady na prevadzku kancelarie/priestoru, telekomunikacné
sluzby - uctovnymi dokladmi su v tomto pripade faktlury a/alebo zmluvy. Mzdy a
odvody si opravnené naklady len v oblastiach podpory Kultdrne priestory a
Komunitné priestory. \ pripade miezd sa dokladaju dohody o vykonani prace alebo
pracovné zmluvy a sucasne vyplatné listky/pasky.

DOKLADY

Finan¢né vyuctovanie poskytnutej dotacie musi byt vypracované v sulade so
zakonom o Uctovnictve, s predlozenim pisomného prehladu a Citatel'nych fotokdpii
originalu dokladov (vratane fotokopii origindlu riadne oznacdenych Uctovnych
dokladov) preukazujucich pouzitie dotacie. Prijemca dotacie v ¢estnom prehlaseni
Cestne prehlasuje, ze kdpie uctovnych dokladov su zhodné s origindlmi Uctovnych
dokladov.
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Uznatel'né Uctovné doklady:

a) faktary — k nim vypisy z Uc¢tu prijemcu dotacie alebo potvrdenia o platbe
vystavené bankovou instituciou. Ak nie je vo fakture jasne identifikovatel'ny
predmet / sluzba, je potrebné dolozit’ aj objednavky a/alebo dodacie listy

b) sucasne vydavkové aj prijmové pokladnicné doklady opatrené povinnymi
nalezitostami v zmysle tlaciva (pri hotovostnej platbe)

c) vypisy z bankového Gctu (pri bezhotovostnej platbe)

d) pokladni¢né doklady od nakupov pri platbach v hotovosti

e) zmluvy, dohody (napr. honorare, prenajmy...)

f) v pripade postovného Ci platby dobierky potvrdenie posty resp. prepravnej
spolocnosti o vykonanej platbe resp. Uhrade dobierky a pod.

PredloZzené koépie uctovnych dokladov hradenych z dotacie musia byt jasne
identifikovatel'né a roztriedené. Vsetky Uctovné doklady je potrebné uviest' v sekcii
Financna sprava Cast: Zoznam uctovnych dokladov. Okrem prvotnych dokladov
(faktura, zmluva, pokladnicny blok. ) je potrebné uviest’ aj sp6sob Uhrady (prevod z
bankového Uctu, platba v hotovosti) a doklad potvrdzujlci tento spdsob Uhrady, tiez
odislovat’ a uviest’ Cislo. Prijimatel’ financnych prostriedkov, musi realizovat’ Ghrady
suvisiace s projektom zo svojho bankového UGctu, na ktory bola dotacia poskytnuta.
Zaroven je potrebné, aby uchovaval vsetky originalne Uctovné doklady 10 rokov po
roku ukoncenia realizacie projektu, ktoré su potrebné v pripade kontroly na mieste zo
strany Nadacie alebo inej opravnenej institucie.

VsSetky platby, prostrednictvom ktorych sa pouzila dotacia z Nadacie, musia byt
identifikovatel'né a preukazatel'né originalnymi G¢tovnymi dokladmi. Ziadatel’ nesmie
previest' prideleni dotaciu na taky subjekt, ktory nie je opravneny sluzby
poskytovat’, napr. ked’ nema na poskytovanie tychto sluzieb otvorenu Zivnost'.

Predlozené Gctovné doklady je potrebné sparovat’ v pomere prvotny doklad k
druhotnému dokladu a musia byt' predlozené v ¢iselnom poradi za sebou, ako
s zoradené v zozname uctovnych dokladov v zaverecnej sprave.

SPOLUFINANCOVANIE

Ak si to vyzaduje grantovy program v podmienkach zverejnenych vo vyzve, je
potrebné preukazat’ v pozadovanych % spolufinancovanie, ktoré sa vypocita zo
schvalenej pridelenej sumy dotacie (nie z celkového rozpoctu). Prijimatel’ preukazuje
doklady suvisiace s vydavkami(vlastné, pripadne iné zdroje) - napr. fotokdpie faktur
o nakupe a dokladov o ich Uhrade (vypis z bezného Uctu v pripade bezhotovostnej
platby) resp. prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady sucasne (v pripade platby v
hotovosti).
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PREZENTACIA NADACIE

Prezentaciu Nadacie mesta Bratislavy uvediete ako prispievatela dotacie na
realizaciu projektu, pouzijete logo Hlavného mesta SR Bratislavy na pozvankach,
plagatoch, vstupenkach, billboardoch, webovych strankach, bulletinoch,
prispevkoch v ¢asopisoch a vSetkych inych prezentacnych materidloch vo fyzickej
aj elektronickej podobe podla zavazného dizajn manualu:
https://bratislava.sk/sk/logo-bratislavy

Dokumentaciu o prezentacii Nadacie stadi prilozit’ elektronicky v e-systéme. Postou
je potrebné prilozit’ len tie materialy, ktoré nie je mozné nahrat’ do systému.

CESTNE VYHLASENIE

Prijimatel’ dotacie svojim podpisom potvrdi, Ze predloZzené zlctovanie dotacie je
vykonané spravne, v sulade s podmienkami pouzitia dotacie uvedenymi
v grantovych podmienkach grantového programu a v podmienkach pouzitia dotacie
podl'a predmetnej zmluvy uzavretej s Nadaciou mesta Bratislavy a zaroven, Ze kdpie
uctovnych dokladov st zhodné s origindlmi Gctovnych dokladov. Cestné vyhldsenie
je sucast'ou zaverecnej spravy.

NEOPRAVNENE VYDAVKY

SU to Uhrady zavazkov z predchadzajucich rozpocCtovych rokov, refundacia
vydavkov uhradenych v predchadzajlcich rozpoctovych rokoch, splacanie Gverov,
prislusnymi Uc¢tovnymi dokladmi, pokuty a penale, vydavky vzniknuté mimo doby
trvania projektu, vydavky definované ako neopravnené vo vyzve, vydavky
nevzt'ahujlce sa na schvaleny projekt, vydavky, ktoré su zo strany prijimatela dotacie
nedostatocne odovodnené, alebo dostatocne nepreukazané.

AKCEPTOVANIE VYUCTOVANIA

Po doruceni vyuctovania Nadacia prekontroluje jeho Uplnost’ a spravnost’ a v pripade,
ak vyuctovanie nebude obsahovat’ vSetky povinné prilohy vratane prislusnych dokladov
vypracuje Navrh spravy o vykonani administrativnej financnej kontroly,
prostrednictvom ktorej spiSe zistené nedostatky a odporucania. Povinna osoba je tak
podla § 21 ods. 1 pism. b) zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon
¢. 357/2015 Z. z.“) opravnena podat’ pisomné namietky k zistenym nedostatkom,
navrhnutym odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych
opatreni a k lehote na splnenie prijatych opatreni v lehote do 5 pracovnych dni odo
dna dorucenia Navrhu spravy).

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. d) a e) zakona €. 357/2015 Z. z. povinna
7
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prijat’ opatrenia a predlozit’ pisomny zoznam prijatych opatreni do 10 pracovnych dni
odo dna dorucenia Navrhu spravy.

Povinna osoba je podla § 21 ods. 3 pism. g) zakona ¢. 357/2015 Z. z. povinna spinit’
prijaté opatrenia v lehote do 20 pracovnych dni odo diia navrhu Spravy.

V pripade ak nepride k naprave prijimatela a prijimatel' chybajluce doklady/prilohy
nedoplni, bude mu zaslana sprava z administrativnej financnej kontroly, v ktorej bude
informovany o sankcionovani podla prislusnych ustanoveni zmluvy.

Konzultacie st mozné e-mailom alebo telefonicky:

utorok: 13:00-15:00
streda: 13:00-15:00
piatok: 09:00-11:00

Grantovy program KULTURA
Programova koordinatorka:

Mgr. Veronika Hudekova, tel.: 02/ 59 356 132, e-mail:
veronika.hudekova@bratislava.sk

Grantovy program KOMUNITY

Programovy koordinator:

Magr. Stefan Jurca, tel.: 02/ 59 356 590, email: stefan.jurca@bratislava.sk

Monitoring, vyuctovania:

Mgr. art. Zofia Bosakova, tel.: 02/59 356 319, email: zofia.bosakova@bratislava.sk
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Podmienky k vyuctovaniu pre rok 2022

Termin Termin
realizacie vyuctovania
projektov -do 60 dni
, , Termin (vratane): od Miera spolufinancovania
Grantovy program Oblast uzévierky ukon&enia
projektu,
pricom
najneskor
do:
1. Tvorba a uvedenie diela 14.02.2022 01.01.2022- | 30.12.2022 10%
16.12.2022
2. Kultdrne podujatia 15.03.2022 01.01.2022 - | 10.01.2023 10%
Kultara 31.12.2022
3.  Kultirne priestory 14.02.2022 01.01.2022 - | 10.01.2023 20%
31.12.2022
1.  Komunitné aktivity 15.03.2022 01.04.2022- | 30.12.2022 0%
16.12.2022
Komunity .
2.  Komunitné priestory 15.03.2022 01.01.2022- | 10.01.2023 10%
31.12.2022
3. Funkcnejsie verejné priestory| 15.03.2022 01.01.2022- | 10.01.2023 10%(pri neformalnych
30.12.2022 iniciativach sa

spolufinancovanie
nepozaduje)
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Rekapitulacia z vyziev grantovych programov
narok 2022

Grantovy program

Opravnené vydavky:

Nepodporuje:

- autorské honorare a personalne naklady,
- cestovné a prepravné naklady,

- ubytovanie,

- prenajom priestorov na realizaciu

Tvorba a uvedenie diela — prevadzkové a mzdové ndklady Ziadatela
neSpecifikované vydavky, ktoré nemaju priame prepojenie na aktivity
projektu, vol'noCasové aktivity ani zaujmovu Cinnost/

KULTURA projektu, Kultirne podujatia -prevadzkové a mzdové naklady Ziadatela
- prenadjom techniky, nespecifikované vydavky, ktoré nemajui priame prepojenie na aktivity
- propagacia a s tym suvisiace sluzby, projektu, vol'nocasové aktivity ani zaujmovu cinnost/
- sluzby priamo suvisiace s realizéciou
projektu, Kultirne priestory - nespecifikované vydavky, ktoré nemaju priame
- iné vydavky prepojenie na aktivity projektu, vol'nocasové aktivity ani zaujmovu cinnost’
- prevadzkové naklady su opravnené len ¢innost’ a aktivity zriad'ovanych organizacii, ¢innost’ komunitnych centier,
v KultGrnych priestoroch ¢innost’ komerénych kultdrnych priestorov.
- autorské honorare a personalne naklady,
- cestovné a prepravné naklady, Komunitné aktivity - prevadzkové, mzdové a investicné naklady,
- ubytovanie, instituciondlne aspekty (institucionalne zabezpecenie, mzdy zamestnancov
- prenajom priestorov na realizaciu a pod. nespadaju do opravnenych poloZiek), neSpecifikované vydavky,
projektu, ktoré nemaju priame prepojenie na aktivity projektu, naklady na prenajom
- prenajom techniky, priestorov budl akceptované iba v miere nevyhnutnej, prihliadajic na ciel
- propagacia a s tym suvisiace sluzby, programu.
- sluzby priamo suvisiace s realizaciou
projektu, Komunitné priestory - aktivity centier, ktoré su zriad'ované i financované
- iné vydavky (podstatna Cast’ prispevku na ¢innost’) inymi ako opravnenymi Ziadatel'mi,
- prevadzkové naklady su opravnené len aktivity realizované inymi subjektmi, ako prevadzkovatelmi priestorov,
KOMUNITY v Komunitnych priestoroch komunitné centrd zriadované podla osobitného zakona (napr. Zakona

448/2008 Z.z. o socialnych sluzbach) a pod., a to z dévodu nedostatoc¢nej
alokacie prostriedkov a existencie inych politik mesta ur¢enych pre ich
podporu, nez cez tento grantovy program nadacie, vydavky, ktoré nemaju
priame prepojenie na aktivity projektu.

Funkcnejsie verejné priestory -prevadzkové, mzdové a investicné
naklady, institucionalne aspekty (institucionalne zabezpecenie, mzdy
zamestnancov a pod. nespadaji do opravnenych poloziek),
nesSpecifikované vydavky, ktoré nemaju priame prepojenie na aktivity
projektu, naklady na prenajom priestorov budu akceptované iba v miere
nevyhnutnej, prihliadajic na ciel’ programu, podpora neslizi na aktivity,
ktoré Casovo predchadzali schvaleniu grantu (viazané na ukoncenie
projektu, nie jeho zaciatok).
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