Nadacia mesta
«ans Bratislavy

POSTUP PRI PODAVANI ZIADOSTI

Ziadosti sa podavaju prostrednictvom registraéného formuldra zverejneného na
webovej stranke https://nadaciamestabratislavy.egrant.sk/, kde sa Ziadatel musi
zaregistrovat v registratnom online systéme.

0d 31.1.2021 staci vyuzit jednu registraciu pre vSetky Ziadosti.
Na uvedenej stranke su presne stanovené kroky:

KROK 1. Registruje sa kliknutim TU alebo v pravom hornom rohu - kliknutim na dany
odkaz sa objavia koldnky, ktoré musi ziadatel vyplnit, aby sa registroval:

meno,

priezvisko,

e-mail. E-mailova adresa, ktoru Ziadatel pri registracii uvedie, zaroven sluzi ako e-mail,
na ktory budu zasielané informacie (napr. stav ziadosti, zmluva, atd'. ). Je potrebné,
aby si Ziadatel zapamatal prihlasovaci e-mail a heslo a skontroloval si spravnost
e-mailu,

program - Ziadatel si vyberie program, do ktorého si chce podat Ziadost. Na vyber sa
mu ukazu len tie, ktoré s v danom termine otvorené, ¢ize do ktorych si méze Ziadost
podat (nasledne po prihlaseni do systému pod svojim kontom, moéze podat Ziadost aj
pre iné aktualne otvorené programy),

heslo,

potvrdenie hesla,

zaskrtne poli¢ko, ¢im udeli prevadzkovatelovi suhlas so spracuvanim vyssSie uvedenych
Udajov za U&elom registracie. Suhlas mé pravo kedykolvek odvolat. Udaje o spractvani
osobnych udajov najde na webovom sidle prevadzkovatela v ¢asti ochrana osobnych
udajov,

zaskrtne overenie, Ze nie je robot a zaregistruje sa.

KROK 2. Kliknite na potvrdzovaci e-mail - slizi na ucel overenia spravnosti e-mailovej
adresy ziadatela, ktoru uviedol pri registracii. Na ten mu bude odoslany e-mail s linkom,
prostrednictvom ktorého potvrdi spravnost svojej e-mailovej adresy. V pripade, ak
Ziadatel e-mail nedostal, je potrebné, aby si skontroloval i nevyziadanu postu, obzvlast,
ak sa prihlasuje z adresy gmail alebo ma nastavenu silnd ochranu uc¢tu. Ak potvrdzovaci
e-mail nepriSiel ani do nevyziadanej posty (spam), nie je potrebné registraciu opakovat,
ale treba  kontaktovat technicki pomoc na t. 0949 428 239.

KROK 3. Prihlaste sa do formulara svojimi prihlasovacimi idajmi. Ak Ziadatel zabudol
svoje prihlasovacie meno/e-mail a heslo, klikne na zabudnuté heslo (alebo v pravom
hornom rohu) napiSe do kolonky prihlasovacie meno a zaskrtne poli¢ko overenie, Ze nie
je robot, &¢im sa mu zobrazi na stranke informacia, Ze ziadost o zmenu zabudnutého
hesla mu bola uspesne zaslana. Na jeho e-mail pride informacia, ze poziadal o zmenu
hesla a Ze si ho mdZe na nasledovnej adrese prekliknutim priamo na odkaze zmenit. Na
presmerovanom odkaze sa ukaze, ze jeho poziadavka na zmenu zabudnutého hesla bola
korektna, a Zze ma zadat svoje nové heslo, a tak sa Ziadatel méze opat prihlasit.

KROK 4. Vyplite a odoslite formular. Do online formularu ma Ziadatel moznost
vstupovat opakovane a menit jeho obsah az do datumu uzavierky grantového programu,
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resp. do odoslania svojej ziadosti o grant. Po datume uzavierky, resp. odoslani ziadosti
o grant si bude méct svoju Ziadost uz iba precitat, bez moznosti uvadzania dalSich
zmien.

Pozn.: Do systému nahravate aj povinné prilohy, konkrétne:

- képiu dokladu o prideleni DIC v pripade osoby v slobodnom povolani / alebo v
pripade Ziadatelov, ktori DIC maju, ale sa im do formuldra nenatiahne automaticky
priamo z registra,

- doklad o vedeni bankového uctu.

POZOR: Naddacia mesta Bratislavy nesmie poskytnut verejné prostriedky pravnickej
osobe, ktora si nesplnila povinnost nahlasit Udaje o Statutarnom organe alebo ¢lenoch
Statutarneho organu do registra mimovladnych neziskovych organizacii'.

Ziadosti su riadne podané len v pripade ak su odoslané v elektronickom systéme
s povinnymi prilohami do stanoveného terminu uzavierky. Ziadost nie je potrebné
zaslat postou.

T Zakon & 346/2018 Z.z. o registri mimovladnych neziskovych organizacii a o zmene a doplneni niektorych
zakonov
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