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Smernica k vykonavaniu finan¢nej kontroly v podmienkach Nadacie mesta
Bratislavy

Smernica o finan¢nom riadeni a finan¢nej kontrole v podmienkach Nadacie mesta Bratislavy (d’alej len
,hadacia®) je v sulade s podmienkami zakladatela nadacie, ktorym je hlavného mesta SR Bratislavy
(d’alej len hlavné mesto), v sulade s ustanovenim § 3 zdkona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov, v siilade so zdkonom o finan¢nej kontrole a
audite, uc¢innym od 01.01.2016 (d’alej len zakon o finan¢nej kontrole).

Cielom finan¢ného riadenia a kontroly je zabezpecenie dodrziavania vSeobecne zavéaznych pravnych
predpisov, dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a €¢elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami poskytnutymi nadaciou ziskanych od hlavného mesta, ktoré sa d’alej prostrednictvom
transferu poskytuji prijimatelom dotacii Vv sulade s verejnoprospesnym uéelom nadacie v zmysle
Nadacnej listiny a v sulade so Zmluvou o poskytnuti dotacie medzi Hlavnym mestom SR Bratislava
a Nadaciou mesta Bratislavy pre prislusny rozpoctovy rok.

Zakladné pojmy
Financna kontrola je sihrn ¢innosti, ktorymi sa v sulade so zakonom o finan¢nej kontrole overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych financii,

b) dodrziavanie vSeobecne zavidznych pravnych predpisov a medzinarodnych zmlav pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami (napriklad zakon ¢€.523/2004 o rozpoctovych
pravidlach, zakon ¢. 583/2004 o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy, zakon c.
283/2002 o cestovnych nahradach, zakon ¢. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani, zakon ¢.
315/2016 Z.z. o registri partnerov verejného sektora a pod .)

c) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a Gc¢elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami,

d) na ucely finan¢ného riadenia dostupnost’, spravnost a Uplnost’ informacii o vykonavanych
finan¢nych operaciach a o hospodareni s verejnymi financiami,

e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a ha
odstranenie pricin ich vzniku.

Vnutorny (interny) audit vykonavany v podmienkach nadacie zabezpecuje nezavisly pohl'ad na ¢innost’
nadécie.

Verejné financie su vsetky vlastné prostriedky ako aj prostriedky poskytnuté nadacii hlavnym mestom,
ktoré sa poskytuju kone¢nym prijimatel'om, prostriedky zo $tatneho rozpoctu, Statnych fondov, Statnych
prispevkovych organizécii. Europskych spolocenstiev a iné prostriedky zo zahranicia na financovanie
projektov.

Financné riadenie je neoddelitel'nou stcast'ou efektivneho a uc¢inného systému vnutornej kontroly.

Financénd operdcia je:
a) prijem verejnych financii v hotovosti alebo bezhotovostne (miestne dane, poplatky, dotacie,
granty, transfery...),
b) poskytnutie verejnych financii (dotacie, granty, finanény prispevok, prostriedky EU...),
C) pouzitie verejnych financii v hotovosti alebo bezhotovostne ( mzdy, tovary, sluzby, poistné,
energie, najomné, obstaranie hmotného , nehmotného majetku...),
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d) pravny ukon majetkovej povahy ) kipna zmluva, pracovna zmluva, sluzobna zmluva, licen¢na
zmluva, zmluva o dielo, najomna zmluva...),

e) iny ukon majetkovej povahy naskladnenie tovarov, vydaj tovarov zo skladu, podpisanie
akceptacného protokolu o dodani tovarov, prac a sluzieb, vyradenie likvidacia majetku, presuny
majetku alebo nahrada skody...).

Kontrolnym organom v podmienkach nadacie je Dozorna rada nadacie, spravkyna nadacie a fiou
poverené osoby vo vzt'ahu k nadacii.

Ciele finan¢nej kontroly

Cielom financnej kontroly je zabezpecit’:

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a tcelnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami ziskanych od hlavného mesta prostrednictvom nadécie a realizacii financnej
operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpo¢tu nadacie,

c) dodrziavanie zakona o finan¢nej kontrole, vSeobecne zavidznych pravnych predpisov,
osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuji prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti
vydanych na zaklade osobitnych (napr. zakon ¢. 71/1967 Z. z. o spravnom konani) a internych
riadiacich aktov.

Zodpovednost’ spravkyne nadacie

Spravkyiia nadacie zodpoveda za zabezpecenie:

a) Vytvorenia, zachovavania a rozvijania finanéného riadenia.

b) Vylacenia zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu poverenych osdéb vo vztahu k nadacii
vykonavajucich finanéna kontrolu.

C) Vzajomnej nezlucitelnosti a oddelenia rozhodovacich pravomoci Dozornej a Spravnej rady
nadécie od pravomoci poverenych oso6b vo vztahu k nadécii zodpovednych za realiziciu
finan¢nej operacie a od pravomoci opravnenych osob vo vztahu k nadacii zodpovednych za
vedenie uctovnictva.

d) Zodpovedajucej kvalifikacie a odbornej spdsobilosti poverenych os6b vo vzt'ahu k nadacii ha
vykonavanie ich ¢innosti.

e) Prijatia opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku.

f) Urcenia poverenych 0s6b vo vztahu k nadacii zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia
opatreni voci nim podl'a osobitného predpisu (napr. Zakonnika prace).

Druhy finanénych kontrol nadacie

Finan¢na kontrola v sulade so zdkonom o finan¢nej kontrole sa vykonava ako:
a) zakladna
b) administrativna
c) kontrola na mieste

Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazda pripravovana finan¢né operacia alebo jej Cast’ vzdy, aj
ked’ sa financna operacia alebo jej Cast’ overuje administrativnou finan¢nou kontrolou alebo finan¢nou
kontrolou na mieste. Zakladna finan¢na kontrola je ustanovenie, ktoré zabezpecuje prostrednictvom tzv.
kontroly Styroch oc¢i, aby sa predchadzalo vzniku nedostatkov, podvodov a nezrovnalosti pri
hospodareni s verejnymi financiami.
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Administrativnu finanénu kontrolu ako stcast’ finan¢nej kontroly vykonava nadacia v pripade ak
poskytuje alebo poskytlo verejné financie inej pravnickej alebo fyzickej osobe. Poskytnutie verejnych
financii sa rozumie od momentu uzatvorenia zmluvy alebo rozhodnutia o prideleni verejnych financii
az po vyplatenie a splnenie vSetkych podmienok, na zaklade ktorych sa verejné financie poskytli.

Nadacia vykonavajuca finanéna kontrolu moéze vykonat’ i kontrolu na mieste.
Zakladna finan¢na kontrola

1. Zé4kladnou finan¢nou kontrolou sa pri finan¢nych operaciach podrla ich zlozitosti overuje
subor postupov a ¢innosti tykajucich sa:

a) finan¢ného krytia v rozpocte nadacie

b) dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie,

C) pripravy a uzatvorenia zmluvy (pozri zakon ¢. 315/2016 Z.z. o registri partnerov

d) verejného sektora, Rozhodnutie primatora ¢. 11/2017)

e) preberania plneni od dodavatel’a (kontrola dodavky podla objednavky),

f) Gétovnictva,

g) evidencie a spravy majetku,

h) dalsich pravnych ukonov,

i) dalSich suvisiacich pefiaznych prijmov a vydavkov (pozri zékon ¢. 315/2016 Z.z. registri

partnerov verejného sektora, Rozhodnutie primatora ¢. 11/2017).

2. Zékladnu finan¢nt kontrolu vykonavaju poverené osoby vo vztahu k nadacii na oddeleni kultury
Magistratu hlavného mesta SR Bratislavy, ktori ju vykonavaji na zéklade opravnenia podpisaného
riaditelom magistratu hlavného mesta a zaroven i opravnenia podpisaného spravkynou nadécie.
V rozsahu svojej pdsobnosti st tieto poverené osoby vo vztahu k nadacii zamestnanci zodpovedni za:
a) pripravu a realizaciu finanénych operacii tak, aby bola dodrzana zasada hospodarnosti,
efektivnosti, uc¢innosti a ticelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami,
b) zabezpeCovanie pripravy a realizacie finanénych operacii v stlade so schvalenym rozpo¢tom
nadacie s uzatvorenymi zmluvami
€) dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a ich prislusnych ustanoveni,
d) dodrziavanie internych riadiacich aktov
e) vypracovanie dokumentov pre finanéné operacie, na ktorych sa vyznacuje vykonanie zakladne;j
finan¢nej kontroly
f) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie predpisov a rozhodnuti ako vnatornych riadiacich
pravidiel upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii vo vizbe na
uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole

3. Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonava poverena osoba vo vztahu k nadacii, ktora ma tato ¢innost’ aj
pisomne zaznamenanu v opise pracovnych ¢innosti, jej priama nadriadena / spravkyna nadacie,
zodpovedna osoba vo vzt'ahu k nadacii za rozpocet nadacie.

4. Zékladna finan¢na kontrola sa potvrdzuje datumom a podpisom jej vykonania na doklade suvisiacom
s pripravovanou finan¢nou operaciou, uvedenim mena a priezviska poverenej osoby vo vztahu k
nadacii , ktora vykonala zakladnu finanént kontrolu. Dalej opravnena osoba vo vzt'ahu k nadécii uvedie
Svoj podpis, datum vykonania zékladnej finan¢nej kontroly a vyjadrenie, ¢i je alebo nie je mozné
finan¢nu operdciu alebo jej Cast’ vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa
finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala. Bez vykonania zakladnej finan¢nej kontroly sa finan¢na
operacia nesmie vykonat’ alebo v nej pokracovat’, poverena osoba vo vzt'ahu k nadacii je povinna o
tejto skutoCnosti pisomne informovat spravkyiniu nadéacie. Vynimku tvoria jedine Zivelné pohromy,
prevadzkové havarie a iné havarijné stavy bezprostredne po ich vzniku, ktoré neznest odklad, pricom
sa predchadza d’al$im skodam na majetku nadacie.
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5. Cely proces zakladnej financnej kontroly je mozné v podmienkach nadécie vykonavat aj
elektronicky, v sulade so zakonom ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov
verejnej moci v zneni neskorSich predpisov. Elektronicky vykon zakladnej finan¢nej kontroly musi
spinat’ podmienky autenticity, integrity a nepopieratelnosti.

6. Organizacné a technické zabezpecCenie vykonu elektronickej zakladnej finanénej kontroly po
schvéleni bude tvorit’ samostatny doplnok tejto smernice.

Realizacia zakladnej finan¢nej kontroly
Zakladna finan¢na kontrola sa musi realizovat’ pre oblast’ vydavkov:
A) pred zavizkom (pred podpisom zmluvy alebo objednavky), kontrola z hl'adiska:

a) vecného plnenia

b) Cciselnej spravnosti finanénych podmienok, ustanovenych v zmluve, objednavke,

c) schvaleného rozpo¢tu nadacie,

d) v sulade so zakonom 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani;

e) inymi relevantnymi predpismi, ktoré Specificky suvisia s pripravovanou finan¢nou operaciou

Overenie zakladnej finan¢nej kontroly obsahuje text:

1., Financnu operdciu je/nie je mozné vykonat v sulade so Zmluvou c................... / Objednadvkou

% I

Podpis poverene;j osoby vo vztahu k naddcii za vykon zdkladnej financnej kontroly:
Podpis nadriadenej poverenej osoby vo vztahu k naddcii:
2. , Financnd operdacia je / nie je v sulade so schvalenym rozpoctom naddacie
Podpis poverenej osoby vo vztahu k nadacii za zakladnii financnu j kontrolu z hladiska rozpoctu.
B) pred uskuto¢nenim platby
Vykonanim zékladnej finan¢nej kontroly potvrdzuje spravkyna nadacie alebo nim poverena osoba vo
vzt'ahu k nadécii stlad financnej operacie :

Overenie Zakladnej finan¢nej kontroly obsahuje text:

1. , Financnu operdciu je/ nie je mozné vykonat' v sulade so Zmluvou ¢............. /Objednavkou ¢.

Podpis poverenej osoby vo vztahu k naddacii za vykon zdkladnej financnej kontroly:
Podpis nadriadenej poverenej osoby vo vztahu k naddcii:

2. , Financna  operdacia  je/nie je Vsulade so  schvalenym  rozpoctom  nadacie
Podpis poverenej osoby vo vztahu k nadacii za vykon zdakladnej financnej kontroly.

3. ,, Financnd operdcia je / nie je v sulade SO zakonom ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardavani v
platnom zneni
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Podpis poverenej osoby vo vztahu k naddcii za vykon zdkladnej financnej kontroly v suvislosti
s verejnym obstaravanim

Zakladna finan¢na kontrola sa musi realizovat’ pre oblast’ prijmov:
A. pred podpisom zmluvy, rozhodnutia

v “«

1. ,, Financnu operdciu je/nie je mozné vykonat'v sulade so Zmluvou c...................
Ak nie je, tak nutné prepracovar

Podpis poverene; osoby vo vztahu k naddcii za vykon zdkladnej financnej kontroly:
Podpis nadriadenej osoby vo vztahu k nadacii:

2. ,,Financna operacia je / nie je v sulade so schvalenym rozpoctom naddcie
program podprogram.........c.ceeeeevevevererereseneneeenn.
FOZPOCLOVA POLOZKG..........cccvecvviciiieiiaiieiieieeieeie e
Ak nie je, tak nutné prepracovar

Podpis poverenej osoby vo vztahu k nadacii za zdkladnu financénu kontrolu z hladiska rozpoctu

B pri inkase na zaklade zmluvy, rozhodnutia, Ziadosti o platbu

~ “«

1., Financnu operdciu je/Nie je mozné vykonat' v sulade so Zmluvou é.............
Ak nie je, tak nutné prepracovar

Podpis poverenej osoby vo vztahu k naddcii za vykon zdkladnej financnej kontroly:
Podpis nadriadene;j osoby vo vztahu k naddcii

2. ,, Financna operdcia je / nie je v sulade so schvalenym rozpoctom naddcie
program podprogram...........ccoeeererrerenereesreneenenns
FOZPOCLOVA POLOZKG...........ccooevieciiieiiiiieiieieeiiee e
Ak nie je, tak nutné prepracovar

Nedostatky zistené pri vykone zikladnej finan¢nej kontroly

1. Financnu operaciu nemozno vykonat’ alebo v nej pokracovat, ak poverené osoby vo vztahu k
nadacii po preskimani dokumentov zistia, Ze finan¢na operacia nie je v sulade s internymi
riadiacimi aktmi.

2. Vecne poverena osoba vo vztahu k nadécii na vykon zakladnej finan¢nej kontroly je povinna
zastavit' finanéni operaciu, ak pri vykone zakladnej financnej kontroly zistila zavazné
nedostatky.

3. V pripade, ak zistené nedostatky nie st zavazného charakteru (t j. formalne nedostatky) vrati
vecne prislusna poverena osoba vo vztahu k nadécii navrh financnej operécie na doplnenie,
pripadne na opravu.

4. Ustanovenie odseku 1 sa nepouZije pri plneni tloh stvisiacich s mimoriadnymi udalostami ako
su havarie, povodne, ich odstranenie pripadne zabranenia ich vzniku.

5. Zavaznym nedostatkom je najmé nesulad so schvalenym rozpo¢tom, uzatvorenou zmluvou,
resp. inym rozhodnutim o hospodareni s verejnymi financiami ako aj suvisiacimi vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi a ak navrhovand finanéna operacia je nehospodarna,
neefektivna, nei€inna, alebo neucelna.

6. V pripade ak vecne poverena osoba vo vztahu k nadécii zakladnou finan¢nou kontrolou zisti
zavazné nedostatky, je povinna vyhotovit' struény pisomny zaznam, v ktorom opiSe priebeh
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vykonanej zéakladnej financnej kontroly, predmet overovania, zistené skutoCnosti, navrh
opatreni a bezodkladne predlozi original zaznamu spravkyni nadacie,

7. Spravkyna nadacie prijima opatrenia na napravu nedostatkov zistenych zakladnou finan¢nou
kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku, uréuje poverené osoby vo vztahu k nadacii
zodpovednych za nedostatky zistené zdkladnou finan¢nou kontrolou a uplatiiuje opatrenia voci
nim podl'a osobitnych predpisov (zakon o vykone prac vo verejnom zaujme, resp. Zakonnik
prace).

Administrativna finan¢na kontrola

Administrativnu finan¢nu kontrolu ako stcast’ financnej kontroly nadacia vykonava v takom pripade,
ak poskytuje alebo poskytlo verejné financie ziskané od hlavného mesta inej pravnickej alebo fyzicke;j
osobe.

Administrativnou finan¢nou kontrolou sa rovnako ako pri zakladnej finanénej kontrole overuje sulad so
skuto¢nostami uvedenymi ako pri zakladnej finan¢nej kontrole. Vysledkom administrativnej finan¢nej
kontroly je sprava, ktorGi je potrebné zaslat aj povinnej osobe (kontrolovanej osobe). Spravu
z vykonania administrativnej finan¢nej kontroly zasiela poverena osoba vo vzt'ahu k nadacii na vykon
administrativnej kontroly e-mailom. V pripade, ak povinna osoba nekomunikuje , resp, nereaguje
prostrednictvom e-mailovej komunikéacie, poverend osoba vo vztahu k nadacii zasiela spravu o
vykonani administrativnej finan¢nej kontrole postou.

Vykonanim administrativnej finan¢nej kontroly a vypracovanim spravy nezanika povinnost
poverenych os6b vo vztahu k nadacii vykonat' aj zédkladnu finan¢nu kontrolu, a to na dokladoch
suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej ¢ast’ou.

Administrativna financnd kontrola sa netyka tej Casti verejnych financii poskytnutych od hlavného
mesta, ktoré suvisia so zabezpecenim prevadzkovych ¢innosti nadécie, vratane subjektov zapojenych na
rozpocet nadacie. Administrativnu finan¢nt kontrolu nie je potrebné vykonat’, ak sa o finan¢nej operacii
alebo jej Casti rozhoduje v spravnom konani, sidnom konani alebo inom konani podla osobitnych
predpisov, nakolko vSetky tieto procesy umoziuju povinnym osobam uplatnit’ vo¢i zaverom organu
verejnej spravy namietky alebo sa voc¢i rozhodnutiu organu verejnej spravy odvolat. Administrativnu
finan¢nt kontrolu vykonavaju poverené osoby vo vzt'ahu k nadacii.

Finan¢na Kontrola na mieste

1. Finan¢nou kontrolou na mieste sa overuje :

a) objektivny stav kontrolovanych skutoénosti a ich sulad s osobitnymi predpismi, zmluvami,
rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov alebo s vnitornymi pravidlami,
riadenia so zameranim na dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a icelovosti pri
hospodareni s verejnymi financiami,

b) dodrzanie podmienok na poskytnutie verejnych financii a dodrZzanie podmienok ich pouzitia
vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly,

€) dodrzania postupov pri vykone administrativnej finanénej kontroly,

d) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych finan¢nou kontrolou a odstranenie
pri¢in ich vzniku.

2. Finan¢nu kontrolu na mieste * v podmienkach hlavného mesta vykonavaju aspon dvaja zamestnanci
(kontrolny organ):
a) organizacného utvaru kontroly a interného auditu, na zaklade opravnenia
a. hlavného kontrolora a jeho organiza¢ného ttvaru
b. Uradu vladneho auditu
b) Najvyssieho kontrolného uradu SR
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3. Na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste m6Zu opravneni zamestnanci a hlavny kontrolér prizvat’
poverené osoby vo vztahu k nadécii , zamestnancov inych organov verejnej spravy alebo pravnické a
fyzické osoby s ich stihlasom, ak je to odovodnené osobitnou povahou finanénej kontroly na mieste.

4. Zamestnanci organiza¢ného ttvaru kontroly a interného auditu, hlavny kontrolor a jeho organizacny
utvar ako aj nimi prizvané osoby su opravnené vykonat' finan¢nu kontrolu na mieste len na zaklade
opravnenia vydaného a podpisaného primatorom hlavného mesta, riaditel'om Magistratu alebo hlavnym
kontrolorom, pri vykone finan¢nej kontroly na mieste su tito povinni predlozit’ opravnenie ku vykonu
finan¢nej kontroly na mieste a svoj sluzobny preukaz. Z opravnenia musi byt zrejmé, ktoré osoby st
opravnené na vykon kontroly, kto je povinnou osobou, ¢o je cielom kontroly. Opravnenie musi byt
vyhotovené v pisomnej podobe a datované. Kontrolu na mieste rovnako mézu vykonat i poverené osoby
vo vztahu k nadacii na zaklade opravnenia vydaného a podpisaného spravkynou nadacie alebo
Dozornou radou nadécie.

5. Pri vykonavani finan¢nej kontroly na mieste sa kontrolné organy a povinné osoby — kontrolované
subjekty riadia zakladnymi pravidlami finanénej kontroly na mieste.

6. Ak finan¢na kontrola na mieste zistila nedostatky, vypracuje spravu o finanénej kontrole na mieste,
¢iastkovu spravu alebo priebeznu spravu, pripadne dodatok k sprave.

7. Ak finan¢na kontrola na mieste nezistila nedostatky vypracuje zaznam z vykonania finan¢nej
kontroly na mieste.

*Nakolko ide o zdroje mesta, ktoré nadacia regrantuje, kontrolu moze vykonavat aj Hlavné
mesto SR Bratislava, ktorému to naddcia umozni.

Zakladné pravidla kontrolnej ¢innosti v podmienkach nadacie a hlavného mesta

Vykon kontroly v podmienkach hlavného mesta a nadacie je zabezpeceny prostrednictvom hlavného
kontrolora v sulade so zdkonom ¢. 369/1990 Z. z. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov. Pri
kontrolnej ¢innosti postupuje hlavny kontrolor podla pravidiel, ktoré ustanovuje osobitny zakon S
odkazom na zakon o finan¢nej kontrole. Vykon kontroly v podmienkach hlavného mesta je zabezpeceny
aj prostrednictvom vnutroorganiza¢ného Utvaru kontroly a interného auditu.

Organizaény utvar kontroly a interného auditu je povinny vypracovat’ a predlozit’ na schvalenie
priméatorovi hlavného mesta Statat interného auditu, v ktorom sa uvadzaju postavenie, ciele a ¢innosti
organiza¢ného utvaru kontroly a interného auditu, strednodoby plan kontrol a ro¢ny plan kontrol.

Fazy finan¢nej kontroly na mieste

opravnenie ku finan¢nej kontrole na mieste

oznamenie o finan¢nej kontrole na mieste povinnej osobe

zhromazd’ovanie materialov ku finan¢nej kontrole na mieste

protokol o prevzati dokladov ku finan¢nej kontrole na mieste

proces finan¢nej kontroly na mieste

zdznam z finan¢nej kontroly na mieste, sprava z finan¢nej kontroly na mieste, priebezna sprava
z finan¢nej kontroly na mieste

oboznamenie s Navrhom spravy z financnej kontroly na mieste kontroly, zapisnica
vyjadrenie povinnej osoby

. zaslanie kompletnej Spravy povinnej osobe (kontrolovanému)

10. prijaté opatrenia

11. kontrola opatreni

I e

© © N
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Pisomné opravnenie na vykonanie finan¢nej kontroly na mieste spravidla obsahuje
a) oznacenie organu kontroly
b) oznacenie povinnej osoby - kontrolovaného subjektu,
C) mena a priezviska osob opravnenych vykonat’ finan¢nti kontrolu na mieste
d) predmet kontroly,
e) kontrolované obdobie,
f) datum zacatia kontroly,
g) podpis primatora hlavného mesta alebo podpis riaditel'a Magistratu hlavného mesta/ spravkyne
nadacie alebo Dozornej rady

Pri vykone finan¢nej kontroly na mieste si zamestnanci organizacného ttvaru kontroly a interného
auditu kontroly, prizvané osoby povinni postupovat’ tak, aby neboli dotknuté prava a pravom chranené
zaujmy povinnych osoéb kontrolovanych subjektov.

Opravneny zamestnanec organiza¢ného Gtvaru kontroly a interného auditu a prizvané osoby, ktoré vedia
o skutocnostiach zakladajucich pochybnosti o ich nepredpojatosti, si povinni tieto skutoCnosti bez
zbytoc¢ného odkladu, pisomne ozndmit’ primatorovi hlavného mesta.

Zamestnanci organiza¢ného Utvaru kontroly a interného auditu a prizvané osoby su povinné zachovat’
mlcanlivost’ o skutocnostiach, o ktorych sa dozvedeli pri vykone svojej ¢innosti. Tato povinnost’ trva aj
po skonceni pracovného pomeru alebo vykonu ¢innosti.

O vysledku vykonanej finan¢nej kontroly na mieste, ktorou boli zistené nedostatky, vypracuji opravneni
zamestnanci organiza¢ného utvaru kontroly a interného auditu tzv. Navrh Spravy, ktory
obsahuje najma:
a) oznacenie organu kontroly, ktory kontrolu vykonal,
b) oznacenie povinnej osoby - kontrolovaného subjektu,
C) meno, priezvisko a titul opravnenych zamestnancov, ktori finan¢nti kontrolu na mieste vykonali,
d) miesto a ¢as vykonania finan¢nej kontroly na mieste,
e) predmet finan¢nej kontroly na mieste,
f) kontrolované obdobie,
g) preukazané kontrolné zistenia,
h) zoznam priloh Navrhu spravy,
i) datum vypracovania Navrhu spravy,
j) datum oboznamenia veduceho povinnej osoby - kontrolovaného subjektu s Navrhom spravy,
k) vlastnoruéné podpisy opravnenych zamestnancov organiza¢ného utvaru kontroly a interného
auditu,
I) podpis vediuceho povinnej osoby - kontrolovaného subjektu, ktory bol s Navrhom spravy
oboznameny,
m) prilohy k Navrhu spravy,
n) navrh odporacani, opatreni.

Vyjadrenia vediceho povinnej osoby - kontrolovaného subjektu ku kontrolnym zisteniam a d’alSie
pisomnosti a materialy potvrdzujice kontrolné zistenia, pisomné potvrdenie povinnej osoby —
kontrolovaného subjektu o vrateni dokladov a pisomnosti.

O prerokovani Navrhu spravy vypracuji zamestnanci kontroly zapisnicu, ktora musi obsahovat’:
datum oboznamenia veduceho kontrolovaného subjektu s Navrhom spravy, datum prerokovania Navrhu
spravy, mena pritomnych na prerokovani a ich vlastnoruéné podpisy. Zépisnica o prerokovani Navrhu
spravy sa priklada k sprave o vysledku kontroly.

V zapisnici sa ulozi povinnost’ vediicemu povinnej osoby - kontrolovaného subjektu v urcenej lehote:
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a) prijat’ opatrenia na odstranenie zistenych nedostatkov a ich pri¢in a predlozit’ ich organu
kontroly,

b) urcit zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky,

c) predlozit organu kontroly spravu o splneni opatreni na odstranenie nedostatkov a ich pri¢in a
uplatneni pravnej zodpovednosti,

d) uplatnit’ pravnu zodpovednost’ za zistené nedostatky vo¢i zamestnancom zodpovednym za tieto
nedostatky.

Sprava sa povazuje za prerokovanu aj vtedy, ak sa veduci povinnej osoby kontrolované¢ho subjektu
bezdovodne nedostavi na prerokovanie spravy alebo odmietne podpisat’ zapisnicu o prerokovani spravy.

Tieto skuto¢nosti zamestnanci kontroly uvedu v zapisnici o prerokovani spravy. Kontrola, z ktorej sa

vypracuva zaznam, je skoncena jeho podpisanim zamestnancami kontroly a odovzdanim veducemu
povinnej osoby - kontrolovaného subjektu.

Zaverecné ustanovenia
Smernica je zavidzna pre vSetky ¢innosti nadacie, na ktoré sa jej pouzitie vztahuje.

Platnost’ a uc¢innost’

Smernica je platna od 01.05.2020

30.04.2020 Mgr. Zuzana Ivaskova, v. 1.
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PRILOHY

Priloha ¢. 01 - Zoznam poverenych 0sob vo vztahu k nadécii opravnenych vykonévat’ finan¢na kontrolu
Priloha €. 02 - Zoznam finan¢nych operacii, u ktorych sa vykonava finan¢na kontrola

Priloha €. 03 - Opravnenie k vykonu zakladnej finanénej kontroly (vzor)

Priloha ¢. 04 - Opravnenie k vykonu administrativnej finan¢nej kontroly (vzor)

Priloha ¢. 05 — Vzor platobného poukazu

Priloha ¢. 06 — Doklad o vykonani administrativnej finanénej kontroly

Priloha ¢. 07 - Sprava o vykonani administrativnej kontroly (vzor)
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Priloha ¢. 01 — Zoznam poverenych 0s6b vo vzt'ahu k nadacii opravnenych vykonavat’ finan¢na kontrolu
na zaklade Zmluvy o spolupraci ¢. MAGB0O2000004 pri zabezpeceni ¢innosti a fungovania Nadacie

mesta Bratislavy:

Opravnenia pre zéakladnu finan¢nu kontrolu:
1. Mgr. Veronika Hudekova

2. Mgr. Stefan Juréa

3. Mgr. art. Zofia Bosakova, ArtD.

Opravnenia pre administrativnu finan¢na kontrolu
1. Mgr. art. Zofia Bosdkova, ArtD.

2. Mgr. Veronika Hudekova

3. Mgr. Stefan Juréa

Finan¢nu kontrolu na mieste
primator mesta

riaditel’ kancelarie

priméatora KP

spravkyna nadacie

Dozorné rada nadacie

poverené osoby vo vzt'ahu k nadécii
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Priloha ¢. 02 - Zoznam finan¢nych operacii, u ktorych sa vykonava financna kontrola

Vykonavanie zakladnej finan¢nej kontroly v oblasti prijmov a vydavkov
Zmluva, Platobny poukaz
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Priloha ¢. 03 - Opravnenie k vykon
u zakladnej finan¢nej kontroly (vzor)

Bratislava datum
) ~ OPRAVNENIE
K VYKONU ZAKLADNEJ FINANCNEJ KONTROLY
Cislo

podla § 7 ods. 2 zakona &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite

poverujem

opravnenu osobu:

Z oddelenia: kultary (na zaklade Zmluvy o spolupraci €. MAGBO2000004 pri zabezpeceni
¢innosti a fungovania Nadacie mesta Bratislavy s Hlavnym mestom SR Bratislava, zo dnha
05.03.2020)

vykonavanim zakladnej finanénej kontroly v podmienkach Nadacie mesta Bratislavy

typ financnej operacie pre oblast prijmov:

kontrola zmluv granty, transfery, dotacie — avizo o poskytnuti transferu

typ finanCnej operacie pre oblast vydavkov:

kontrola zmluv, rozhodnuti, objednavok, dodavatel'skych faktar

Mgr. Zuzana lvaskova
spravkyna nadacie

Prevzala, dna:
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Priloha ¢. 04 - Opravnenie k vykonu administrativnej financnej kontroly (vzor)

Bratislava datum

) OPRAVNENIE
K VYKONU ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

Cislo
podla § 8 zakona &. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite

poverujem

opravnenu osobu:

vykonavanim administrativnej finanénej kontroly v podmienkach Nadacie mesta
Bratislavy (na zaklade Zmluvy o spolupraci €. MAGBO2000004 pri zabezpedeni Cinnosti a

fungovania Nadacie mesta Bratislavy s Hlavnym mestom SR Bratislava, zo dria 05.03.2020).

Mgr. Zuzana lva8kova
spravkyna nadacie

Prevzala, dnia:
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Priloha ¢. 05 — Vzor platobného poukazu

Nadacia mesta Bratislavy
Primacialne namestie ¢. 1
814 99 Bratislava

ICO: 52879151

PLATOBNY POUKAZ

Uhrad’te z Gctu ¢islo: SK77 0900 0000 0051 6625 9066
Na ucet ¢islo IBAN/SWIFT): «IBAN_SWIFT»

Forma thrady: Prevodny prikaz

Sumu: «SUMA»,00 EUR

Prijemca: «PRIJEMCA»

Projekt: «PROJEKT»

Variabilny symbol (Cislo zmluvy): «CISLO_ZMLUVA»
Ugel platby: <UCEL_PLATBA»

Zikladna finanéna kontrola
Vykonana v stlade s § 6 ods. 4 zakona ¢islo 357/2015 Z.z.

e Vypracovala: meno a priezvisko , dia

podpis
poverenej osoby vo vztahu k nadacii

Finan¢na operacia je / nie je v sulade so:
- Zmluvou / objednavkou €. .......ccceovevriieiiiieine
- Vnutornymi predpismi, rozhodnutiami

Finan¢na operacia je/nie je v stilade so schvalenym rozpo¢tom nadacie
program podprogram...........cccceeevevereeresverererensnnns
rozpoctova polozka

Podpis poverenej osoby vo vztahu k nadacii  za vykon zdkladnej financnej
kontroly..........ccccevnene

Finanénd operdcia je / nie je v sulade so zakonom ¢ 343/2015 Z. z. o verejnom obstardavani v
platnom zneni
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Podpis poverenej osoby vo vztahu k naddcii za vykon zdakladnej financnej kontroly v suvislosti

s verejnym obstaravanim......................

je / nie je moZné ju vykonat’
Podpis poverenej osoby vo vztahu k nadacii za vykon zdakladnej financnej

kontroly.

Schvalil: Mgr. Zuzana Ivaskova, dna
podpis spravkyne nadacie

¢ Po formalnej stranke prekontrolované:
Kontroloval: meno a podpis poverenej osoby vo vzt'ahu k nadacii za financie dna ..............

podpis poverenej osoby vo vzt'ahu k nadacii

Naddcia mesta Bratislavy, Primacidlne ndmestie 1, 814 99 Bratislava
web: https://bratislava.sk/sk/nadacia-mesta-bratislavy, e-mail: nadacia@bratislava.sk



https://bratislava.sk/sk/nadacia-mesta-bratislavy
mailto:nadacia@bratislava.sk

FH

BRATISLAVA Nad&cia mesta Bratislavy

Priloha ¢. 06 — Doklad o vykonani administrativnej finanénej kontroly

Doklad o vykonani administrativnej finan¢nej kontroly
1. Nazov finan¢nej operacie:
Grant Nadacie mesta Bratislava nazov organizacie
—zmluva GP ¢islo
Suma finan¢nej operacie v euro: 000,00
2. Obsah finan¢nej operacie:
Poskytnutie dotacie Nadacie mesta Bratislava na projekt ,,nazov projektu

3. Sulad finan¢nej operacie so zakonmi, vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, internymi
rozhodnutiami:

Finanéna operacia je / nie je v stilade s nada¢nou listinou ako aj grantovymi a internymi podmienkami
zverejnenymi vo vyzve grantového programu, So zmluvou o poskytnuti dotacie

Ano / nie

Meno a priezvisko poverenej osoby vo vztahu k nadacii, ktora overuje administrativnu finan¢nt
kontrolu:

Podpis poverenej osoby vo vztahu k nadacii, ktora overuje administrativnu finanénti kontrolu:

Datum: .....ccceeeeeel

Meno a priezvisko spravkyne nadacie , ktora overuje administrativnu finanénu kontrolu:

Datum:
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Priloha ¢. 07 - Sprava o vykonani administrativnej kontroly (vzor)

Sprava o vykonani administrativnej finan¢nej kontroly
¢islo:

Podl’a § 8 ods. 2 zakona o finan¢nej kontrole a vnitornom audite poverené osoby vo vztahu k nadacii:
Meno a priezvisko:
Vykonali administrativnu finan¢nt kontrolu u povinnej osoby:

pre typ financnej operacie
grant Grantového programu Naddcie mesta Bratislavy — zmluva

Pri vykone administrativnej finan¢nej kontroly boli odkontrolované

1. Zaiverecnd sprava

2. Zuctovanie grantu

3. Cestné vyhlasenie povinného k zuictovaniu

4. Prezentdcia poskytovatel’a dotacie
Pri vykone administrativnej financ¢nej kontroly sa zistili nasledovné nedostatky:

Bez zistenych nedostatkov

Zaver:
Kontrolou zuctovania vykonanej diia ................ neboli zistené ziadne nedostatky, dotacia bola pouzita
na zmluvou dohodnuty ucel.
Zuctovanie bolo predlozené v riadnom, zmluvou stanovenom termine.
Poverené osoby vo vztahu k nadacii odportcaju: -
Meno a priezvisko poverenej osoby vo vztahu k nadacii, ktora vykonala administrativnu finan¢nu
kontrolu:
Podpis poverenej osoby vo vztahu k nadacii ktora vykonala administrativnu finanén kontrolu:

Meno a priezvisko spravkyne nadacie, ktora vykonala administrativnu finanénti kontrolu:

Podpis spravkyne nadacie, ktora vykonala administrativnu finan¢nu kontrolu ...................
Datum: .................

Sprava o vykonani administrativnej finan¢nej kontroly bola zasland povinnej osobe diia...............

Meno, priezvisko a podpis odosielatela: ..........ccccecveevveieeieerieenennn.
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