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01 ZAKLADNE POVINNOSTI PRIJIMATELA DOTACIE

e pouzit dotaciu vyluéne na ucel, na ktory bola poskytnuta,

o predlozit vyuctovanie dotacie riadne a véas - dorucit
Zaverecnu spravu stiahnutu z e-grantu, vytlacenu
a podpisanu so vsetkymi uctovnymi dokladmi

[do 60 dni od ukonéenia projektuj

(s vynimkou projektov, ktore su realizované v poslednom
kvartali roku — vtedy najneskér do 10.1. 2026),

o uchovavat dokumentaciu (originaly uctovnych dokladov a kopiu
Zaverecnej spravy zaslanej Nadacii) k poskytnutej dotacii min. 10
rokov od uzatvorenia zmluvy o poskytnuti dotacie.
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PODMIENKY CERPANIA DOTACIE

o Dotaciu je mozné Cerpat alebo spatne pouzit (na refundaciu)
iba v kalendarnom roku, v ktorom bola poskytnuta.

e Vyuctované vydavky musia byt v sulade s harmonogramom
uvedenym v pdvodnej ziadosti, alebo v schvalenej zmene
a zaroven musia byt v sulade s rozpoctom v Ziadosti,
pripadne so schvalenou zmenou. V pripade schvalenej zmeny
rozpocCtu alebo harmonogramu sa nové udaje do Zaverecnej
spravy nacitaju automaticky z elektronickeho grantoveho
portalu (e-grant).

e Prijimatel dotacie nie je opravneny pouzit pridelenu dotaciu
na uhradu za dodané tovary alebo poskytnuté sluzby takej
osobe, ktora nema prislusné opravnenie na ich dodanie/
poskytnutie.
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02 ROZPOCET PROJEKTU

POVQLENE PRESUNY V ROZPOCTE BEZ SCHVALENIA
NADACIOU

Prijimatel m&ze upravit rozpocet projektu v ramci jednotlivych
poloziek az do vysky 20% bez potreby predchadzajuceho
suhlasu Nadacie ato priamo v e-grante. Zmeny presahujuce
20% rozpoctovych poloziek, zmeny v Specifikacii rozpoctu

a zmeny harmonogramu su mozné len so schvalenim Nadacie.
V tychto pripadoch je nutné pozZiadat o zmenu prostrednictvom
e-grantu pred samotnou realizaciou zmeny

(najneskor do 30.11. 2025 |

O zmenu v harmonograme a/alebo v rozpocte nie je mozné Ziadat
v case po ukonceni projektu.



02 ROZPOCET PROJEKTU

Rozpoctove polozky

su zavaznou sucastou
schvaleného projektu

a sluzia na kategorizaciu
vydavkov a urCenie typu
dokladov potrebnych na
ich preukazanie.
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NEOPRAVNENE VYDAVKY

PovaZzuju sa za ne vydavky, ktoré nie je mozné hradit

z poskytnutej dotacie, alebo vydavky, ktoré Nadacia

pri kontrole vyuctovania neakceptuje (napr. zdbévodu
nespravneho vyuctovania alebo nedostatocného
zdokladovania) a prijimatel dotacie je povinny ich preto

na zaklade vyzvy Nadacie vratit. Su to napr. vydavky mimo
obdobia realizacie projektu ¢i bez priameho vztahu

k projektu. Specificky vyliéené vydavky su napr. pohonné
hmoty, alkoholické napoje a tabakové vyrobky. (Podrobnejsi
zoznam neopravnenych a vylu¢enych vydavkov dostupny
v manualoch pre konkrétne grantove programy na webe
Nadacie mesta Bratislavy).
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03 DOKLADY POTREBNE KVYUCTOVANIU DOTACIE

1. VSEOBECNE ZASADY

Sucastou vyuctovania je pisomny prehlad a Citatelné fotokopie
originalov zmluvnej dokumentacie a vsetkych uctovnych dokladov.
Prijimatel predklada len tlacene kdpie zmluvnej dokumentacie

a uCtovnych dokladov. V elektronickom grantovom portali (e-grant) sa
uvadza iba zoznam uctovnych dokladov (v ¢asti 3. Financna sprava).

Doklady tykaijtice sa pouzitia dotacie musia spiiat vSetky
podstatné nalezitosti podla pravnych predpisov a musia byt:

e prehladne, celé a neprekryté inymi dokumentmi,

e jasne oznaceneé Ciselne podla Zoznamu uctovnych dokladov
a usporiadané chronologicky,

e roztriedené a sparované — prvotny doklad (doklad k vzniku
vydavku, oznaceny pismenom A) + druhotny doklad
(doklad k uhrade vydavku, oznaceny pismenom B).



03 DOKLADY POTREBNE KVYUCTOVANIU DOTACIE

2.UCTOVNE DOKLADY

A. Prvotné doklady

Su doklady, ktoré preukazuju vznik konkrétneho vydavku

a prijimatel ich oznacCuje pismenom A: napr. zmluvy, faktury, blocky
a pod.

B. Druhotneé doklady

Su doklady, ktoré preukazuju uhradu konkrétneho vydavku

a prijimatel dotacie ich oznacuje pismenom B. napr. bankovy vypis
(nie prikaz na uhradu), pokladni¢ny doklad a pod.



03 DOKLADY POTREBNE KVYUCTOVANIU DOTACIE

3. SULAD UDAJOV

Je nevyhnutné€, aby v elektronickom grantovom portali (e-grant)
v Zaverecnej sprave v casti 3. Financna sprava, celkova suma

v Zozname uctovnych dokladov nebola nizSia alebo vyssia

ako suma Cerpania/pouzitia dotacie a sucasne aby Ciselné udaje
z Prehladu Cerpania financnych prostriedkov zodpovedali
ciselnym udajom v Zozname uctovnych dokladov.
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04 SPOLUFINANCOVANIE

Ak to vyZaduje grantovy program podla podmienok
zverejnenych vo vyzve, prijimatel dotacie je povinny preukazat
spolufinancovanie v stanovenom percentualnom pomere

a vynalozene na konkretnu rozpoctovu polozku. Vyska
spolufinancovania sa odvija od schvalenej vysky dotacie,

nie z celkového rozpoctu projektu.

Spolufinancovanie sa preukazuje rovhnakym spdsobom ako
cerpanie dotacie, t. j. ku kazdému vydavku sa vyzaduje predlozit
A. Prvotny doklad / B. Druhotny doklad.
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05 VRATENIE DOTACIE / CASTI DOTACIE

VRATENIE NEVYCERPANYCH FINANCNYCH PROSTRIEDKOV

Prijimatel dotacie je povinny vratit nevycerpané finanéné
prostriedky najneskdr v den odoslania Zaverecnej spravy —
elektronického formulara vyuctovania (prostrednictvom e-grant).
Finan€éné prostriedky je prijimatel dotacie povinny vratit na
bankovy ucet Nadacie.

Nazov uctu: Nadacia mesta Bratislavy
cislo uctu v tvare IBAN: SK77 0900 0000 0051 6625 9066
variabilny symbol: Cislo zmluvy o poskytnuti dotacie

informacia pre prijemcu: musi obsahovat nazov GP, vyzvy

a meno prijimatela uvedené v zmluve
(priklad: GP Kultura — Tvorba a uvedenie diela — [Meno Priezvisko])

O OO0 .



05 VRATENIE DOTACIE / CASTIDOTACIE

O vrateni dotacie/Casti dotacie je prijimatel dotacie povinny
Nadaciu informovat prostrednictvom elektronického grantovéeho
portalu (e-grant) a poslat Nadacii prislusny bankovy vypis
preukazujuci tuto skuto€nost. Ak prijimatel dotacie vracia len
cast dotacie, je povinny prilozit doklad o vrateni ¢asti dotacie

k tlaCenej verzii ZaverecCnej spravy. Ak sa prijimatel dotacie
rozhodne vratit celu dotaciu z dévodu, ze projekt nebude
zrealizovany, tak Zavereénu spravu nevyplia ani neodosiela,

je vSak povinny vopred informovat koordinatorku prislusneho
grantového programu o tejto skutocnosti e-mailom.
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DOLEZITE UPOZORNENIE:

Za den vratenia financnych prostriedkov sa povazuje den ich
pripisania na bankovy ucet Nadacie. Z tohto dévodu je potrebné
zabezpecCit, aby vratena dotacia alebo jej ¢ast bola pripisana na
ucet Nadacie

e najneskodr do 60 dni od ukoncenia projektu (resp. najneskor
do 60 dni od spristupnenia zaverecnej spravy v e-grante),

e Vv pripade projektov realizovanych v poslednom kvartali 2025
najneskor do 10. 01. 2026.
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06 PROPAGACIA PROJEKTU

POVINNOST A FORMA OZNACENIA PODPORY

Prijemca dotacie sa zavazuje uvadzat logo Hlavhého mesta
Slovenskej republiky Bratislava na vsetkych tlacovych aj online
materialoch suvisiacich s projektom (ak je to mozné).

Logo a vizualnu identitu hlavného mesta najdete na webe:

https://bratislava.sk/mesto-bratislava/sprava-mesta/vizualna-identita.

Pri kazdej forme propagacie a prezentacie projektu je prijimatel
dotacie povinny uviest informaciu:

Projekt bol podporeny z rozpoctu hlavhého mesta SR
Bratislavy prostrednictvom Nadacie mesta Bratislavy.


https://bratislava.sk/mesto-bratislava/sprava-mesta/vizualna-identita

06 PROPAGACIA PROJEKTU

V pripade, ak sa prijimatel o prideleni dotacie dozvedel az
po realizacii projektu, je povinny dodatocne a primeranym
spbsobom verejne informovat, Zze projekt podporila Nadacia
mesta Bratislavy.

V pripade zaujmu o zverejnenie informacie o podujati/vystupe
projektu na socialnych sietach Nadacie, je potrebné vyplnit
formular:

https://forms.office.com/e/7ThTQXWRax



https://forms.office.com/e/71hTQXWRax

06 PROPAGACIA PROJEKTU

DOKUMENTACIA PROPAGACIE

Elektronicke doklady o zverejneni loga a informacie o podpore
staCi nahrat do e-grantu.

Fyzicke doklady (napr. fotografie alebo iné prezentacneée
materialy, ktoré nie je mozné elektronicky nahrat) je nutne zaslat
posStou vramci vyuctovania projektu (Zaverecnej spravy) spolu

s dokladmi v listinnej forme alebo na inom nosicCi dat (napr. USB,
CD, DVD apod.).
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07 OBSAH, SPOSOB, TERMIN A FORMA PREDLOZENIA VYUCTOVANIA

OBSAH VYUCTOVANIA DOTACIE

Prijimatel dotacie predklada Nadacii vyuctovanie projektu
predlozenim:

A. Zaverecnej spravy, ktora musi obsahovat riadne vyplnené
nasledovné Casti (Predkladatel, Vecné vyuctovanie, Financna
sprava, Vystupy, Vyhodnotenie programu, Cestné vyhlasenie),

B. Finanéného vyuctovania, obsahujuceho prvotné doklady
adruhotné doklady v sulade s ¢astou 3. Financna sprava,

C. Spolufinancovania, obsahujuceho doklady preukazujuce
pozadovane spolufinancovanie (prvotné a druhotné doklady),

D. Dokumentov k vechému vyhodnoteniu projektu a propagacii
projektu, t. j. k Casti 2. Vecné vyuctovanie a k ¢asti 4. Vystupy
ako je uvedene vyssie.
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SPOSOB PREDLOZENIA VYUCTOVANIA

Prijimatel dotacie je povinny vyplnit vSetky povinné udaje

v Zaverecnej sprave elektronického grantoveho portalu (e-grant)
a takto vyplnenu spravu prostrednictvom tohto portalu Nadacii
odoslat a zaroven a;j:

e vytlacit verziu pre tlac”

e podpisat ju Statutarnym zastupcom (resp. prijimatelom
dotacie),

e a spolu s pozadovanymi uctovnymi dokladmi (prvotnymi
dokladmi a druhotnymi dokladmi) a dokumentmi tykajucimi sa
vecného vyhodnotenia projektu a propagacnymi materialmi
odoslat posStou Nadacii do 60 dni od ukoncCenia projektu
(resp. najneskdr do 60 dni od spristupnenia zaverecnej
spravy v e-grante), pripadne do 10. 01. 2026 (ak bol projekt
realizovany v poslednom kvartali roka).
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FORMA DORUCENIA VYUCTOVANIA
Obalka musi obsahovat:

o adresat: Nadacia mesta Bratislavy,
e nazov prislusného grantoveho programu,
e Cislo zmluvy o poskytnuti dotacie.

Rozhodujuci je datum odoslania, a teda:

e posStova peciatka alebo potvrdeny podaci listok
(pri postovom zaslani),

e peciatka podatelne Magistratu hlavneho mesta Slovenske;
republiky Bratislava (pri osobnom doruceni).



- Nadacia mesta
« Bratislavy

Kompletné manualy pre vyhodnotenie

a vyuctovanie projektov v jednotlivych
grantovych/stipendijnych programoch
najdete na webe Nadacie mesta

Bratislavy: \

rnac:laciamesta.bratislava.s;kldocuments:,

_J/

\_


https://nadaciamesta.bratislava.sk/documents

