Manual pre vyhodnotenie a vyuctovanie projektov v Grantovych
programoch KULTURA a KOMUNITY pre rok 2021

Nadacia mesta Bratislavy



V Manudli na vyhodnotenie a vyu¢tovanie projektov v Grantovych programoch KULTURA
a KOMUNITY Nadacie mesta Bratislavy najdete informdacie, ktoré vdm pomozZu spravne
vypracovat vyuctovanie poskytnutej dotacie.

Najdete v iom stru¢né informacie:

ako vyuctovat poskytnutu dotaciu,

¢o nastane, ked dotdciu vobec nevyuctujete,

o robit, ked nepoufZijete celt poskytnutu dotdciu, resp. pouzijete len jej Cast,
aké su opravnené a neopravnené rozpoctové polozky v jednotlivych oblastiach,
aké doklady je potrebné dolozit k vyuctovaniu,

o spolufinancovani,

o zdokladovani prezentacie Nadacie mesta Bratislavy

aké su opravnené a neopravnené vydavky,

vzor ¢estného vyhldsenia, ktory je neoddelitelnou prilohou vyictovania vo fyzickej
podobe,

harmonogram vyziev grantovych programov pre rok 2021.



VYUCTOVANIE POSKYTNUTEJ DOTACIE

Prijimatel je povinny odoslat Nadacii mesta Bratislavy (dalej ako Naddcia) vyuctovanie
poskytnutej dotacie prostrednictvom elektronického systému e-grant, ktoré zaroven aj
vytlaéi a odosle postou, pricom obe vyuétovania musia byt rovnaké.

Vsetky képie uctovnych dokladov prijimatel predklada len v tlacenej podobe a nenahrdva ich
do systému. Do e-systému vkladate len zoznam uctovnych poloziek v rovhomennej tabulke
v Casti Financ¢na sprava.

Informdcie uvedené v Ziadosti o dotaciu su v elektronickom systéme do zaverecnej spravy
natiahnuté automaticky. V pripade zmeny tychto Udajov je potrebné ich v zaverecnej sprave
upravit.

V zaverecnej sprave vyplnite nasledujice casti:

e Informacie o prijemcovi dotacie,
e Vecné vyuctovanie,

e Financnu sprévu,

* Vystupy,

e Vyhodnotenie programu.

Cast informacii uvedenych v Ziadosti o dotaciu je v elektronickom systéme do zavereénej spravy
natiahnuté automaticky. V pripade zmeny tychto Gdajov je potrebné ich v zaverecnej sprave upravit.

Vyuctovanie musi byt podpisané Statutarnym zastupcom organizacie a dorucené na adresu
Nadacie v termine uréenom prislusSnym programom zverejnenym vo vyzve. Na obalke je
potrebné uviest prislusny program a ¢&islo zmluvy. O dodriani terminu vyuétovania
rozhoduje datum postovej peciatky na obdlke (v pripade zaslania vyuctovania postou) alebo
datum uvedeny na peciatke podatelne Magistratu hlavného mesta (v pripade osobného
dorucenia).

Vyuctovanie zaslané e-mailom nebude akceptované.

Upozornujeme, Ze v pripadoch, kedy nebude vyucétovanie dorucené do Nadacie v
pozadovanej lehote/vobec, budeme od prijimatelov dotacie vyzadovat zdokladovanie
zaslania vyuctovania. Preukdzat sa bude potrebné potvrdenym podacim listkom, alebo
potvrdenim - peciatkou z podatelne. Preto odporicame v pripade zasielania postou poslat
vyucétovanie doporucene a v pripade podania vyucétovania na podatelni, nechat si potvrdit
képiu/potvrdenie.



NEZUCTOVANIE DOTACIE

V pripade, ak prijimatel grantu nevykona vyuctovanie poskytnutej dotacie riadne a vcas,
Naddacia bude nezuctovanu dotaciu v stanovenom termine povaZovat za bezdévodné
obohatenie, ktorého vydanie bude uplatriovat v sulade s platnymi predpismi Nadacie mesta
Bratislavy a zaroven prijimatela dotacie bude méct vyluéit zo zoznamu Ziadatelov o dotaciu
v nasledujicom roku, pripadne roku nasledujicom po vykonani administrativnej financnej
kontroly.

POUZITIE CASTI DOTACIE

Prijimatel dotdcie, ktory nepoutije, resp. poutzije len ¢ast poskytnutej dotacie, je povinny
nevycerpanu dotaciu, resp. jeho nevyuctovanu cast bezodkladne, najneskor vsak do 21.12.
2021 vratit na ucet Nadacie mesta Bratislavy uvedeny v zmluve o poskytnuti dotacie. Zaroven
je prijimatel povinny zaslat Nadacii mesta Bratislavy elektronicky avizo o platbe, a to bud’
koordinatorovi pre prislusny program alebo na nadacia@bratislava.sk a si€asne priloZit do
fyzickej podoby vyuctovania.

OPRAVNENE ROZPOCTOVE POLOZKY
Opravnené rozpoctové polozky v Grantovom programe KULTURA

Autorské honorare a persondlne naklady — napr. kdépia podpisanej dohody o spolupraci/
dohody o vykonani prace, zmluvy a pod., v rdmci ktorej sa vykonavaju prace suvisiace s
projektom. Dokument musi obsahovat termin, predmet prace, odmenu za vykonanu pracu
ako aj ¢isla bankovych Uctov medzi zmluvnymi stranami.

Cestovné a prepravné naklady - cestovné vydavky su vydavky v zmysle zakona ¢. 40/2009 Z.
z. Uplné znenie zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach (napr. cestovny listok,
letenka), doklad o uhrade, doklad o vySke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy

(napr. cestovny listok), doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch.

Ubytovanie realizatorov, Ucinkujucich, Ucéastnikov projektovych aktivit a pod. , pricom je
potrebné doloZit objedndvku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v
pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit siéasne vydavkovy aj prijmovy doklad.

Prendjom priestorov na realizaciu projektu - saly, vystavné priestory, ateliéry a pod. a iné
verejnosti pristupné miesta, pricom je potrebné doloZit objednavku, fakturu, doklad o
zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné dolozZit sucasne
vydavkovy aj prijmovy doklad.

Prenajom techniky a technickych prostriedkov nevyhnutnych pre ucely projektu, pricom je
potrebné dolozZit objednavku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v
pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit sicasne vydavkovy aj prijmovy doklad.



mailto:nadacia@bratislava.sk

Propagdacia a s tym suvisiace sluzby - polygrafické price a pod., vyroba pozvanok, letdkov,
plagatov, katalégov, dokumentov z podujati, fotodokumentacie, potrebnych pre realizaciu
projektu, pricom je potrebné doloZit objednavku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym
prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné doloZit sicasne vydavkovy aj
prijmovy doklad.

Iné vydavky - vydavky na organizaciu a zabezpecenie realizacie projektu. Tieto vydavky mozu
pokryvat kanceldrske potreby a iny spotrebny materidl uréeny vyluéne na ucely projektovych
aktivit. Ide o vydavky, ktoré su skutocne vynaloZené a preukdzatelné pocas realizacie projektu
vo forme nakladov alebo vydavkov, pricom je potrebné doloZit doklad o zaplateni bankovym
prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné dolozZit sucasne vydavkovy aj
prijmovy doklad, alebo blocky, faktury, a pod.

Sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu — dodavatelské sluzby previazané vyluéne s
ucelom projektovych aktivit, pricom je potrebné doloZit objednavku, fakturu, doklad o
zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné doloZit sicasne
vydavkovy aj prijmovy doklad.

Prevadzkové a mzdové ndaklady - napriklad naklady na prevadzku kancelarie,
telekomunikacné sluzby, mzdy a odvody su odbévodnené len v oblastiach podpory Rozvoj
kapacit organizacii a Kultdrne priestory.

Opravnené rozpoctové polozky v Grantovom programe KOMUNITY

Autorské honorare a personalne naklady — napr. képia podpisanej dohody o spolupraci/
dohody o vykonani prace, zmluvy a pod., v rdmci ktorej sa vykonavaju prace suvisiace s
projektom. Dokument musi obsahovat termin, predmet prace, odmenu za vykonanu pracu
ako aj ¢isla bankovych uctov medzi zmluvnymi stranami.

Cestovné a prepravné naklady - cestovné vydavky su vydavky v zmysle zakona ¢. 40/2009 Z.
z. Uplné znenie zakona €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach (napr. cestovny listok,
letenka), doklad o Uhrade, doklad o vySke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy

(napr. cestovny listok), doklady o dalSich nevyhnutnych vydavkoch.

Ubytovanie realizatorov, ucinkujucich, ucastnikov projektovych aktivit a pod. , pricom je
potrebné doloZit objednavku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v
pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit siéasne vydavkovy aj prijmovy doklad.

Prenajom priestorov na realizaciu projektu - sdly, vystavné priestory, ateliéry a pod. a iné
verejnosti pristupné miesta, pricom je potrebné doloZit objednavku, fakturu, doklad o
zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné dolozZit sucasne
vydavkovy aj prijmovy doklad.

Prenajom techniky a technickych prostriedkov nevyhnutnych pre ucely projektu, pricom je
potrebné dolozZit objednavku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v
pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit siéasne vydavkovy aj prijmovy doklad.




Propagdacia a s tym suvisiace sluzby - polygrafické price a pod., vyroba pozvanok, letdkov,
plagatov, katalégov, dokumentov z podujati, fotodokumentacie, potrebnych pre realizaciu
projektu, pricom je potrebné doloZit objednavku, fakturu, doklad o zaplateni bankovym
prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné doloZit sucasne vydavkovy aj
prijmovy doklad.

Iné vydavky, nakup materialu - vydavky na organizaciu a zabezpecenie realizdcie projektu.
Tieto vydavky mozu pokryvat kancelarske potreby, iny spotrebny material uréeny vyluéne na
ucely projektovych aktivit. Ide o vydavky, ktoré su skutocne vynaloZené a preukazatelné
pocas realizacie projektu vo forme nakladov alebo vydavkov, pricom je potrebné doloZit
doklad o zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné dolozit
sucasne vydavkovy aj prijmovy doklad, alebo blocky, faktury, a pod.

Sluzby priamo suvisiace s realizaciou projektu — dodavatelské sluzby previazané vyluéne s
Ucelom projektovych aktivit, pricom je potrebné doloZit objednavku, fakturu, doklad o
zaplateni bankovym prevodom, resp. v pripade platby v hotovosti je potrebné doloZit sicasne
vydavkovy aj prijmovy doklad.

Prevadzkové naklady — ako naklady na prevadzku kancelarie, telekomunikacné sluzby su
odbvodnené len v oblasti podpory Komunitné priestory.

DOKLADY

Financéné vyucétovanie poskytnutej dotacie musi byt vypracované v sulade so zakonom o
Uctovnictve, s predloZzenim pisomného prehladu a Citatelnych fotoképii dokladov (vratane
fotokdpii riadne oznacenych uctovnych dokladov) preukazujicich pouzitie dotacie.

Uznatelné Gctovné doklady:

a. faktlry —k nim vypisy z Uctu prijemcu dotacie alebo potvrdenia o platbe vystavené
bankovou instittciou

b. sucasne vydavkové aj prijmové pokladnic¢né doklady opatrené povinnymi
naleZitostami v zmysle tlaciva (pri hotovostnej platbe)

zmluvy, dohody (napr. honorare, prendjmy...)
v pripade postovného Ci platby dobierky potvrdenie posty resp. prepravnej
spoloc¢nosti o vykonanej platbe resp. thrade dobierky a pod.

c. vypisy z bankového uctu (pri bezhotovostnej platbe)

d. pokladni¢né doklady od nakupov pri platbach v hotovosti
e. objedndavky

f. dodacie listy

g.

h.



Predlozené koépie ucCtovnych dokladov hradenych z dotacie musia byt jasne
identifikovatelné a roztriedené. Vsetky uctovné doklady je potrebné uviest v sekcii
Financna sprdva Cast: Zoznam uctovnych dokladov. Okrem prvotnych dokladov (faktura,
zmluva, pokladnicny blok.....) je potrebné uviest aj spésob Uhrady (prevod z bankového uctu,
platba v hotovosti) a doklad potvrdzujuci tento spésob Uhrady, tiez ocislovat a uviest Cislo.
Prijimatel financnych prostriedkov, musi realizovat Ghrady suvisiace s projektom zo svojho
bankového uctu, na ktory bola dotacia poskytnuta. Zaroven je potrebné, aby uchovaval
vsetky originalne uctovné doklady 10 rokov po roku ukoncenia realizacie projektu, ktoré su
potrebné v pripade kontroly na mieste zo strany Nadacie alebo inej opravnenej institucie.

Vsetky platby, prostrednictvom ktorych sa pouZila dotdcia z Nadacie, musia byt
identifikovatelné a preukazatelné origindlnymi Gétovnymi dokladmi. Ziadatel nesmie
previest pridelend dotaciu na taky subjekt, ktory nie je opravneny sluzby poskytovat, napr.
ked nema na poskytovanie tychto sluzieb otvorenu Zivnost.

SPOLUFINANCOVANIE

Ak si to vyZzaduje grantovy program v podmienkach zverejnenych vo vyzve, je potrebné
preukdzat v pozadovanych % spolufinancovanie, ktoré sa vypocita zo schvélenej pridelenej
sumy dotdcie (nie z celkového rozpoctu). Prijimatel preukazuje doklady suvisiace s vydavkami
(vlastné, pripadne iné zdroje) - napr. fotokdpie faktur o nakupe a dokladov o ich Uhrade (vypis
z bezného uctu v pripade bezhotovostnej platby) resp. prijmové a vydavkové pokladnicné
doklady sucasne (v pripade platby v hotovosti).

PREZENTACIA NADACIE

Prezentdciu Nadacie mesta Bratislavy uvediete ako prispievatela dotacie na realizaciu
projektu, pouzijete logo Hlavného mesta SR Bratislavy na pozvankach, plagatoch,
vstupenkach, billboardoch, webovych strankach, bulletinoch, prispevkoch v ¢asopisoch
a vSetkych inych prezentacnych materidloch vo fyzickej aj elektronickej podobe podla
zavazného dizajn manualu: https://bratislava.sk/sk/logo-bratislavy

Dokumentaciu o prezentacii Nadacie staci prilozZit elektronicky v e-systéme. Postou je
potrebné priloZit len tie materidly, ktoré nie je mozné nahrat do systému.

CESTNE VYHLASENIE

V ¢estnom vyhlaseni potvrdite svojim podpisom prijimatela dotacie, Ze predloZzené zuctovanie
dotacie je vykonané spravne, vsulade spodmienkami pouzitia dotacie uvedenymi
v grantovych podmienkach grantového programu a v podmienkach pouzitia dotacie podla
predmetnej zmluvy uzavretej s Nadaciou mesta Bratislavy.


https://bratislava.sk/sk/logo-bratislavy

NEOPRAVNENE VYDAVKY

SU to Uhrady zavazkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov, refunddcia vydavkov

vvvvv

vvvvv

dokladmi, pokuty a penale, vydavky vzniknuté mimo doby trvania projektu, vydavky
definované ako neopravnené vo vyzve, vydavky nevztahujice sa na schvaleny projekt,
vydavky, ktoré su zo strany prijimatela dotdcie nedostato¢ne odovodnené, alebo dostatocne
nepreukdzané.

AKCEPTOVANIE VYUCTOVANIA

Po doruceni vyuctovania Nadacia prekontroluje jeho Uplnost a spravnost a vypracuje spravu

o vykonani administrativnej finan¢nej kontroly. V pripade, ak vyuc¢tovanie nebude obsahovat
vietky povinné prilohy vratane prislusnych dokladov, prostrednictvom spravy vyzve Naddcia
prijimatela k odstraneniu nedostatkov bezodkladnym doplnenim chybajucich dokladov a
priloh. Ak ani po vyzvani Nadaciou nepride k ndprave prijimatela a prijimatel chybajlce
doklady/prilohy nedoplni, bude mu opat zaslana sprava administrativnej financnej kontroly,
v ktorej bude informovany o sankcionovani podla prislusnych ustanoveni zmluvy.

Konzultacie si mozné e-mailom alebo telefonicky:

utorok: 13:00-15:00
streda: 13:00-15:00
piatok: 09:00-11:00

Grantovy program KULTURA

Programova koordinatorka:

Mgr. Veronika Hudekova, tel.: 02/ 59 356 132, e-mail: veronika.hudekova@bratislava.sk

Grantovy program KOMUNITY

Programovy koordinator:

Mgr. Stefan Juréa, tel.: 02/ 59 356 590, email: stefan.jurca@bratislava.sk

Monitoring, vyuctovania:

Mgr. art. Zofia Bosakova, tel.: 02/59 356 319, email: zofia.bosakova@bratislava.sk
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Cestné vyhlasenie Grantovy program KULTURA

*Podpisany Statutarny zastupca / neformalne skupiny zastupené fyzickou osobou — jednotlivcom / slobodny

umelec

meno, priezvisko, titul:

Cestne vyhlasujem, ze

predloZzené zuctovanie dotacie poskytnutej Naddciou mesta

Bratislavy v zmysle zmluvy (islo:

projektu

............................... vo  vyske:

a) je vykonané spravne, v stlade s podmienkami pouZitia dotdcie uvedenymi v grantovych podmienkach

a zmluve o poskytnuti dotécie

b) splnil som podmienku Ucasti na spolufinancovani projektu v poZadovanej vyske, vypocitanej podla

pridelenej poZzadovanej sumy dotdcie v sulade s grantovymi podmienkami grantového programu

*nehodiace preciarknite

.....................................................



Cestné vyhlasenie Grantovy program KOMUNITY

*Podpisany Statutarny zastupca / neformalne skupiny zastupené fyzickou osobou — jednotlivcom / slobodny

umelec

meno, priezvisko, titul:

Cestne vyhlasujem, ze

predloZzené zucltovanie dotacie poskytnutej Naddciou mesta

Bratislavy vzmysle zmluvy Cislo:

podporu projektu

............................... vo  vyske:

je vykonané spravne, v stulade s podmienkami pouzitia dotacie uvedenymi v grantovych podmienkach

a zmluve o poskytnuti dotdcie

podpis Statutdrneho zastupcu

*nehodiace preciarknite



Prehlad podmienok grantovych vyziev v roku 2021

Program/ SP UMENIE GP GP GP GP GP GP GP
VYZVA KULTURA KULTURA KULTURA KULTURA KOMUNITY KOMUNITY KOMUNITY
Tvorba a Kultirne Kultirne Rozvoj Komunitné Komunitné Funkénejsie
uvedenie diela | priestory podujatia kapacit aktivity priestory verejné
organizacii priestory
Vyhlasenie: 28.01.2021 28.01.2021 28.01.2021 18.02.2021 18.02.2021 15.02.2021 15.02.2021 26.03.2021
Uzévierka: 26.02.2021 26.02.2021 26.02.2021 29.03.2021 29.03.2021 31.03.2021 31.03.2021 30.04.2021
Alokacia vo 75.000 EUR 145.000 EUR 80.000 EUR 120.000 EUR 100.000 EUR | 40.000 EUR 35.000 EUR 100.000 EUR
vyzve:
Maximalna 2.500 EUR 7.000 EUR A: 20.000 5.000 EUR 10.000 EUR 2.000 EUR 5.000 EUR 5.000 EUR
suma pre 1 EUR/
Ziadost: B: 10.000 (mimovladn
EUR e neziskové
organizacie)
alebo
2.000 EUR
(pre
neformdlne
iniciativy
zastUpené
fyzickou
osobou)
Opravneni fyzické osoby pravnické pravnické pravnické pravnické neformalne pravnické mimovladne
Ziadatelia: — jednotlivci s osoby — osoby — osoby — osoby — iniciativy osoby — neziskové
trvalym alebo mimovladne mimovladne | mimovladne mimovladne | zastupené mimovladne organizacie,
prechodnym neziskové neziskové neziskové organizacie fyzickou neziskové neformélne
pobytom na organizacie, organizacie, organizacie, osobou — organizacie iniciativy
uzemi privatne privatne privatne jednotlivcom, zastupené
Bratislavy spolocnosti, spolocnosti spolocnosti, mimovladne fyzickou
fyzické osoby - fyzické osoby - neziskové osobou —
podnikatelia podnikatelia organizacie jednotlivco
m
Sposob Elektronicky Elektronicky na | Elektronicky Elektronicky na Elektronicky Elektronicky na Elektronicky Elektronicky
podania na https://nadaci na https://nadacia na https://nadacia na na
Ziadosti: https://nadaci | amestabratisla https://nada | mestabratislavy | https://nada | mestabratislavy | https://nadac | https://nada
amestabratis| vy.egrant.sk/ ciamestabra .egrant.sk/ ciamestabra .egrant.sk/ iamestabratis ciamestabra
avy.egrant.sk/ tislavy.egran tislavy.egran lavy.egrant.sk | tislavy.egran
t.sk/ t.sk/ A t.sk/
Zverejnenie do 19.4.2021 do 19.4.2021 do do 21.5.2021 do do 21.5.2021 do 21.5.2021 do
vysledkov: 19.4.2021 21.5.2021 14.6.2021
Ukonéenie 15.12.2021 20.12.2021 31.12.2021 31.12.2021 30.11.2021 20.12.2021 31.12.2021 31.12.2021
projektov:
Zuctovanie 31.12.2021 31.12.2021 10.01.2022 10.01.2022 15.12.2021 31.12.2021 10.01.2022 10.01.2022
projektov:
Koordinator Megr. Stefan Mgr. Veronika | Mgr. Stefan Megr. Veronika Megr. Stefan Mgr. Stefan Mgr. Stefan Megr. Stefan
Jurca Hudekova Jurca Hudekova Jurca Jurca Jurca Jurca
Zverejnenie: VYZVA VYZVA VYZVA VYZVA VYZVA VYZVA VYZVA VYZVA
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